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Livro Caixa

Tela Principal
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Primeiros Passos

Para utilizar o sistema, inicie incluindo Clientes.
CLIENTES - INCLUSAO
Sem Clientes cadastrados, nado é possivel fazer langamentos.

Inclua um Plano de Contas
ADMINISTRADOR - CONFIGURAR PLANO DE CONTAS — PLANO DE CONTAS PADRAO

Apos o teste cadastre o seu Plano de Contas definitivo.

E de extrema importancia a leitura deste manual, para o correto funcionamento do
sistema.
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Como imprimir?

Sempre que pressionar a tecla IMPRIMIR, sera gerado um arquivo em formato pdf.

Este arquivo € que deve ser impresso. Ele também pode ser salvo, no seu computador.
Este procedimento compatibiliza a impressao, com todos os tipos de impressoras,

A impressao fora do formato PDF, pode provocar erros de alinhamento e formatacao.

Par usar o formato pdf, &€ necessario que o AdobeReader, ou qualquer outro leitor de pdf, esteja instalado
em seu computador.

Este programa, pode ser baixado diretamente, do site da Adobe:

http://get.adobe.com/br/reader/

Ao lado da tecla IMPRIMIR, existem 4 opgbes de tamanhos de letras (6 a 9). Selecione o melhor tamanho
para imprimir seus relatorios. Textos ou valores muito grandes irdo ultrapassar as colunas dos relatérios e
devem ter o tamanho das letras reduzidos.

Seguem abaixo, os modelos de relatorios, que podem ser impressos.
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LOF EMPREENDIMENTOS E PARTICIPACDES LTDA Bt
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Livro Caixa

As Listagens nas Telas

Durante as varias op¢des de consultas, os dados séo exibidos em forma de listagens, na tela.
Seguem abaixo os elementos que englobam a listagem.

A quantidade de linhas da listagem podem ser configuradas na op¢édo ADMINISTRADOR-OUTRAS
CONFIGURACOES
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Livro Caixa

Clientes

%) 22zt | IVRO CAIXA

E i fhdiick B
g0 whmmmen WYZ Consultoria Contabil Lida

a Clientes

ALTERACAD

EXCLUSAD

Consulta:
Para efetuar uma consulta, aos dados cadastrais, do Cliente.

Inclusé&o:
Para efetuar inclusao de Clientes.

Alteracao:
Use esta opcao, para fazer alteragdes, nos dados do Cliente.

Exclusé&o:
Use esta opcao, para excluir um Cliente.

Sair:
Retorna ao menu principal.
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Livro Caixa

Consulta

Filtro de Consulta:

Para efetuar uma consulta preencha os campos com os dados que deseja localizar.
Esta tela funciona como um filtro para consultas.

Exemplo:

Quero localizar todos os clientes que tem a palavra 'Ltda’ na Raz&o Social e que tem a palavra 'Rua’ e no
campo Endereco e que sao do estado 'SP'. Para efetuar esta consulta coloque Ltda no campo nome, Rua
no campo enderego e selecione SP no campo estado. Tecle CONSULTAR.

Para consultar todos os dados existentes no cadastro, sem restrigoes, clique em CONSULTAR, sem
preencher nenhum campo.

Q.'i xzuda | VRO CAIXA

smcessn 7 Consultoria Contabil Lida

a Cadastro de Clientes

Filtro - CONSULTA (&)

O o OFF
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CONSULTAR

[Filtro de Conculia: Procncha e compon com s dados coe desejr locsizas

wam GONSULTAR, zam preeachar nenkam campn

Apods clicar em CONSULTAR a listagem abaixo sera exibida.
Para exibir a tela com os dados do cliente clique no icone (3 correspondente.

Cadastro de Clientes

i
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Livro Caixa

Ficha com Dados do Cliente

@ xzuda | IVRO CAIXA

g X¥Z Consultoria Contabil Lida

Clientes - CONSULTA 3

O o T
95.654.E32/0001-56

it =

WVOLTAR
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Livro Caixa

Inclusao
Para efetuar uma incluséo preencha os campos com os dados desejados.

Caso o numero de langamentos atinja o limite para seu plano, vocé devera excluir registros ou atualizar
seu plano para mais langamentos.

&) 2= LIVRO CAIXA
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a Cadastro de Clientes
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Livro Caixa

Clique em GRAVAR, para finalizar a inclusao.

@m LIVRO CAIXA

g wmeen MY7 Consultoria Contabil Lida

a Cadastro de Clientes

F‘ INCLUIDO COM SUCESSO INCLUSAO
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Lancamento N 5 (Limite:500)
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Livro Caixa

Alteracao

Ao acessar a alteragdo sera exibida a listagem de todos os registros cadastrados.
Para alterar um registro tecle na pasta (3 correspondente.

Cadastro_de Clientes
ALTERACAD
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Na ficha do cliente, digite os dados que deseja alterar.
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Livro Caixa

Clique em GRAVAR, para finalizar a alteragao.
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Livro Caixa

Exclusao
Ao excluir um Cliente, TODOS OS LANCAMENTOS DESTE CLEINTE TAMBEM SERAQO EXCLUIDOS

Ao acessar a exclusao sera exibida a listagem de todos os registros cadastrados.
Para excluir um registro, tecle na pasta correspondente.

Cadastro de Clientes
EXCLUSAD

igueem  Slaca ewchur. Ordens 2 Tabels usando 25 sata &
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Na proxima tela confirme, se deseja realmente, excluir o registro.

gl *¥Z Consultoria Contabil Lida

U xzuda | IVRO CAIXA

a Cadastro de Clientes
EXCLUSAD X]
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ATENCAO
Héo existem langamentos em nome deste Cliente,
0 Cliente excluido ndo podera ser recuperado.
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Livro Caixa

Para concluir, clique em EXCLUIR.
Confirmando a excluséo, o registro sera eliminado e n&o podera mais ser recuperado.

@ xvzida | IVRO CAIXA

P *¥Z Consultoria Contabil Ltda

H CLENTE EXCLUIDGO COM SUCESSO

0O CLENTE FOI EXCLUIDO.
0 LANCAMENTO(S) EXCLUIDO(S).

CONTINUAR
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Livro Caixa

Lancamentos

Para efetuar langamentos, é necessario que existam clientes cadastrados.
Selecione o cliente e clique em CONTINUAR.

o H LIVRO CAIKA Adicions os Favoritos

g o tmmmes WNZ Consulioria Contabil Ltda

LSUARSD: oontiod oo rDisnanad ooem o

N Seleci i
—r elecione o Cliente s
. LANCAMENTOS R

f=r o
| b CONFIRMAR

Esta é a tela de langamentos. Para usudrios e clientes, a opgdo TROCAR CLIENTE, nao é disponivel.
O cliente somente pode consultar os seus dados e ndo acessa as outras telas do sistema.
O usuario deve clicar em SAIR para selecionar outro cliente.

@ xzusa | IVRO CAIXA

e *¥YZ Consultoria Contabil

@;ﬁ, LANCAMENTOS

CLIENTE: TROCAR CLENTE

LOZ EMPFREENDIMENTOS E PAR’['ICIPA'EI"BES LTDA
99.698.654/0001-52

NCLUSAD
ALTERACAD

EXCLUSAD
PLANILHA DE LANCAMENTOS

PLANILHA ANUAL

PLANILHA DE CONTAS

ERIMR LNMVRD CADCA
T
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Inclus&o:
Use esta opgéo para efetuar inclusao de Langamentos.

Alteracéo:
Use esta opgéao para fazer alteragbes de Langamentos.

Excluséo:
Use esta opgéao para excluir Langamentos.

Planilha de Langamentos:
Use esta opgao para efetuar consultas de Langamentos.

Planilha Anual:
Use esta opgao para imprimir o grafico de Entradas x Saidas no ano.

Planilha de Contas:
Use esta opcéao para efetuar consultas de Contas Sintéticas e Analiticas.

Emitir Livro caixa:
Use esta opgao para imprimir o Livro caixa

Sair:
Retorna ao menu principal.



Livro Caixa

Inclusao

Para efetuar a incluséo, é necessario, que existam contas cadastradas no Plano de Contas.

Para efetuar uma inclusdo, preencha os campos com os dados desejados.

S6 é possivel efetuar langamentos, nas contas de Ultimo grau.

Estes registros serdo automaticamente totalizados, nas contas de grau superior.

O sistema permite que sejam lancados em uma mesma conta, tanto débitos quanto créditos, ficando a
cargo do usudrio a correta adequacado do langcamento.

@ xvzuda | [VRO CAIXA

" %7 Consultoria Contabi

,_;.a LANCAMENTOS -INCLUSAO

LOZ EMFREENDIMENTOS E PARTICIPIL{fJES LTDA
95.698.654/0001-52

Clique em GRAVAR, para finalizar a inclusao.

@mm LIVRO CAIXA

) nricesn XYZ Consultoria Contabil

|
i
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5

fﬁ*ﬁ" LANCAMENTOS - INCLUSAO
12X ©

H INCLUIDD COM SUCESSO

LOZ EMPEREENDIMENTOS E PAR'['ICIPJ‘-‘-_-‘.;fIES LTDA
599.698.654,/0001-52

Tiodad o8 Lamgpamenic s
emes [T
corea Lot [ |
i
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= : Liwne
Contratesa. [= |

CONTINUAR

Lancamento N® 117 (Limte: 120)
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Livro Caixa

Caso o numero de langamentos atinja o limite para seu plano, vocé devera excluir registros ou atualizar
seu plano para mais langamentos.

@mw- LIVRO CAIXA

g mreeemm XYZ Consultoria Contabil

LIS

o ~ "

el ,

2 LANCAMENTOS - INCLUSAO

A\ cravaciosLoouesna

LOZ EMPREENDIMENTOS E PP«RTICIPFﬁ;ﬁES LTDA

99.698.654/0001-52
Toded 9s Langamenios
s [

\I:h'il . SETIETIETCS E

Cotratnds [

CONTINUAR

i 05 DADOS HAQ FORAM GRAVADOS.
O LIMITE DE 120 LANCAMENTOS FOI ATINGIDO.,

CLIGUE AQUIE ATUALFE SEL PLAND PARS MAIS LANCAMENTOS.
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Livro Caixa

Alteracao

Ao acessar a alteragdo sera exibida a listagem de todos os registros cadastrados.
Para alterar um registro tecle na pasta (3 correspondente.

LANCAMENTOS - ALTERACAO

# LOZ EMPREENDIMENTOS E PARTICIPACOES LTDA
99.698.654/0001-52
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Na ficha do cliente, digite os dados que deseja alterar.

@._‘_"E}:EE LIVRO CAIXA

rremepen X¥Z Consultoria Contabil

S8 [ANCAMENTOS - ALTERACAQ ki

LOZ EMPREENDIMENTOS E PARTICIFACOES LTDA
99,698.654,/0001-52

30/05/z028 17,12 e e




Livro Caixa

Clique em GRAVAR, para finalizar a alteragao.

@ xwzuda | IVRO CAIXA

" X¥Z Consultoria Contabil

H ALTERADD COM SUCESSOD

LOZ EMPEEENDIMENTOS E PARTICIPM;fJES LTDA
99.698.654/0001-52

CONTINUAR
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Livro Caixa

Exclusao

Ao acessar a excluséo sera exibida a listagem de todos os registros cadastrados.
Para excluir um registro, tecle na pasta correspondente.

_ LANCAMENTOS - EXCLUSAOQ

& LOZ EMPREENDIMENTOS E PAR'[‘ICIPM;I:[ES LTDA
9%.698.654/0001-52
Chgueem B para exocur. Teoss oroenecs por Daca o Vencimento.
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Na proxima tela confirme, se deseja realmente, excluir o registro.

%) ¥zt | [VRO CAIXA

Eriprestad meiod

g wmeet XYZ Consultoria Contabil

Q’&’ LANCAMENTOS - EXCLUSAOQ (X

LOZ EMPREENDIMENTOS E PARTICIPAQI“BES LTDA
99.608.654/0001-52

ATENCAD
Os langcamentos excluidos nao eriao ser recuperados.

Contw
I.06.01.000 - CAMINNID Na B

Swtnc
=21 W
1Z/01/Z01& as,153

. mrtraca N Sece

"

Para concluir, clique em EXCLUIR.
Confirmando a exclusao, o registro sera eliminado e ndo podera mais ser recuperado.

@ xzuda | IVRO CAIXA

T gl v

e X¥Z Consultoria Contabil

H EXCLUIDD COM SUCESS0

CONTINUAR
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Livro Caixa

Planilha de Lancamentos

Esta opgéo permite selecionar e consultar os langamentos por conta, historico, datas e entrada ou saida.

fi. LANCAMENTOS - CONSULTA

LOZ EMPREENDIMENTOS E PAR’['ICIPM;fIES LTDA
9%9.698.654/0001-52

Movimento entre 01/01/2015 e 31/01/2015
Entradas: RS 1.322,43 - Saidas: RS 265,00
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Para visualizar o langamento, tecle na pasta (I correspondente.
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Livro Caixa
Grafico Anual

Exibe na tela, todas as entradas e saidas, do ano selecionado.

b _ﬂ LIVRO CAIKA Adicions zos Favoritos
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/1 Planilha Anual
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Livro Caixa

Planilha de Contas

Exibe na tela, todas os langamentos, agrupados por conta, dentro do periodo selecionado.
A coluna Qtd, indica a quantidade de langamentos efetuados na conta.

& =2t LIVRO CAIXA

g M7 Consultoria Contabil

/1 Planilha de Contas

Adicions 2oz Favositos

USUARSD: marooesstodiiformail.oom

LOZ EMPREENDIMENTOS E PARTICIPA;;I'JES LTDRA
99.698.654/0001-52
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Para visualizar os langamentos que foram efetuados em determinada conta, tecle na pasta (3
correspondente.

= Lancamentos por Conta
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Emitir Livro Caixa

Use esta tela, para configurar os dados, da emissao do Livro Caixa.

(&) *2u=_ LIVRO CAIXA

= Eriprbstad faalis

mrmmesme XYZ Consultoria Contabil

:ﬁ Emitir Livro Caixa SAR

LOZ EMPREEMDIMENTOS E FP—.R'I‘ILZIP?—.L_ZﬂES LTDA
99.698.654/0001-52

Oen e Cwew S [ e—

& cracin
- b - A - - - TERMD DE ABERTURA
-
T e et T o8 EnceTaTET ncid Lancemanics o P cw Cortmn
"ERMID DE ENCERRAMENTO.
& =m & zm A zm @ Tortws com Sacs
& rac ) mag % e i Troces m Coniax
Twranhz o wre Frmars pagra o pac

eET B &
EMIMR O LIVRO CADRA =

EMISSAC DO LIVRO CAXA

Aluda ?

Todos os campos acima podem ser alterados.

Data inicial - Selecione o dia, més e ano do primeiro langamento.
Data final - Selecione o dia, més e ano do ultimo langamento.
Saldo inicial - Informe o saldo anterior, que sera creditado ou debitado da totalizagcdo dos langamentos.

Termo de Abertura e Encerramento - Selecione Sim ou Nao para imprimir o Termo. Os titulos e textos dos
Termos podem ser alterados. Para altera-los clique em Termo de Abertura ou Termo de Encerramento.
Estas alteragbes sdo validas, somente para esta emissao do Livro e ndo serdo gravadas. Para gravar as
alteragoes, utilize a opgdo ADMINISTRADOR - CONFIGURAR PLANO DE CONTAS. (Acesso restrito ao
usuario administrador)

Inclui Lancamentos - Selecione Sim ou Nao para imprimir ou omitir os langamentos.

Inclui Plano de Contas - A opgéo Contas com Saldo, ira imprimir somente, as contas que tiverem algum
valor. Para imprimir as contas com saldo zero, utilize a opg¢édo Todas as Contas. Selecione Nao, para omitir
o Plano de Contas.

Tamanho da Letra - Existem 4 opgbes de tamanho das letras que serdo exibidas nos Langamentos e no
Plano de Contas. Quanto maior o numero, maior sera o tamanho das letras. Textos e valores muito
extensos poderao aparecer truncados e deverao ter o tamanho da letra reduzido.

Primeira pagina - Informe o numero da primeira pagina, para esta emiss&o. As proximas paginas serao
incrementadas automaticamente. A indicagcao da primeira pagina destina-se a numerar corretamente os
relatorios impressos ao longo dos meses. Neste caso, a numeragao de paginas e o periodo dos
lancamentos, descritos nos textos dos Termos de Abertura e Encerramento, devem ser preenchidos
manualmente.

Titulos - Para alterar os titulos das colunas dos relatérios, utilize a opcado ADMINISTRADOR -



Livro Caixa

CONFIGURAR LIVRO CAIXA - TITULOS DOS RELATORIOS. (Acesso restrito ao usuario administrador)

EMITIR O LIVRO CAIXA - Sera gerado um arquivo em formato PDF que podera ser impresso ou salvo em
seu computador.

Para acessar os arquivos neste formato, € necessario possuir um leitor de PDF instalado em seu
computador. Recomendamos o Adobe Reader que pode ser baixado diretamente no site da Adobe.

TERMO DE ABERTURA

Para personalizar o Termo de Abertura, siga as instrugdes que estédo na tela.
Estas alteragbes nao ficam gravadas e sdo validas somente para a impressao deste Livro.

Para alterar e gravar os dados desta tela utilize a opgdo ADMINISTRADOR — CONFIGURAR LIVRO
CAIXA.

&i xziwa | VRO CAIXA

5 e 07 Consulioria Contabi

Adicions 2oz Favoritos

AAD: rsrcosstouoETLCom
LOZ EMPREENDIMENTOS E PFRTICIPM;éES LTDA
959.6%98.654/0001-52

TERMO DE ABERTURA

T
TEFO O ANTAIORR
=a.
Tz
Ixte lircz cootie [FT] Colhoa ooraccdna ssgoanciclmants da [911 = [PX]
a macrick pece o 1 2oz - Th DNURESR

[=nI3
=]
no pacicdc s [T1] & [OI1.
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Livro Caixa

TERMO DE ENCERRAMENTO

Para personalizar o Termo de Encerramento, siga as instrugdes que estao na tela.
Estas alteragbes nao ficam gravadas e sdo validas somente para a impressao deste Livro.

Para alterar e gravar os dados desta tela utilize a opgdo ADMINISTRADOR — CONFIGURAR LIVRO
CAIXA.

U xvzuds | IVRO CAIXA

Adicions sos Favoritos

P XYZ Consultoria Contabil

USRI marcossindinosmal coem
LOZ EMPREENDIMENTOS E PI‘RTICIPM}EJES LTDA
99.698.654/0001-52

TERMO DE ENCERRAMENTO

Tiiuos

TG I INCERRAMINIO

Tzta livzo cantie [FT] Colhza maozacsdca ssqoancicloents da [P1] = [F2]
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IMPRESR: [CLI]
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Fome & Dooumeniz 2
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Docomeata T:

VOLTAR
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Livro Caixa

Administrador

(& »2ue LIVRO CAIXA R —

e ME Consultoris Contébil

LB A P sk ool e

(| ADMINISTRADOR

t¥ MEUS CONTROLES B MINHAS TELAS

MEL CADASTRO | TELA CLENTES |
CoNFicURAR PLAO DE CoNTAS |
T onFioURAR Lo CAs
ad  MELUS ARCUINVOS . LIBERAR ACESSO0S
T — AcEsso oe Usuamos
AoEs00 D CLENTES

ACESSO GIRETD ou PELD MEU STTE

Meu Cadastro:
Para efetuar alteragdes no Logotipo, Dados cadastrais do usuario e Alteragéo de Senha.

Meus Pagamentos:
Para verificar a posigdo dos pagamentos efetuados, emitir o Boleto de Pagamento e Alterar o Plano.

Meu Plano:
Para verificar a quantidade de langamentos e usuarios contratados e utilizados.

Data dos Acessos:
Data dos acessos ao sistema.

Backup:
Backup dos arquivos.

Excluir Lote de Lancamentos:
Permite excluir um lote de langamento entre datas.

Tela Clientes:
Configura os titulos da tela de Clientes.

Configurar Plano de Contas:
Configura o Plano de Contas.

Configurar Livro Caixa:
Configura o Termo de Abertura, Termo de Encerramento e os Titulos dos Relatérios do Livro Caixa.

Outras Confiquragoes:
Configura o titulo do programa, o nome da empresa, o nimero de linhas da listagem.
Elimina a exibigdo de anuncios.

Controle de Acesso de Usuarios:
Define senhas e niveis de acesso, para os diversos usuarios.

Controle de Acesso de Clientes:
Define senhas e niveis de acesso, para os diversos clientes.

Acesso Direto ou Pelo Meu Site:
Define o método que o cliente ira utilizar, para acessar seus langamentos.
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Livro Caixa

Meu Cadastro

Nesta tela é possivel alterar os dados cadastrais e o logotipo.

Os dados cadastrais sao utilizados para preencher o boleto de cobrancga.

Os dados que aparecem na Tela, no Recibo e na Ficha de Servigos nao séo alterados.

Para alterar o nome que aparece na tela, utilize a opgdo ADMINISTRADOR-OUTRAS CONFIGURACOES
Para alterar os dados da empresa que aparecem na Ficha de Servigos e no Recibo, utilize a opgéo
ADMINISTRADOR-TELA SERVICOS

Nas telas a seguir, também é possivel alterar a senha.

LIvRO CA IKA Adicions aos Favoritos

XYZ Consultoria Contabil Lida

f&i XYZ Ltda
! e
Ersprasra el oo (m
- s Parficipsctan LN
b contatofcontrolenanet com. br
Comtrolenanete Loda
TR o O e Sradon B e perems pooes T pasw
1228567800001
sroeecs s
Corparans swrs =
Bela Vi=ta 03142056
=" aracs
23c Paulo e

Siga as instrucdes da tela abaixo para incluir, excluir ou alterar o logotipo.

LIvRO CAIKA Adicions aps Favoritos

X¥Z Consultoria Contabil Ltda

LOGOTIPO

XYZLltda - A imagem deve estar no formato JPEG

| P bt
P———— - A largura deve serigual a duas vezes a altura
r Pachcigagten

& (formato retangular)
- & imagem sera redimensicnada (aumentada ou
reduzidal, para o tamanho 150 x 75 px.
- Para concluir cligue em SAIR
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Livro Caixa

Siga as instrucdes da tela abaixo para incluir, excluir ou alterar dados cadastrais.

LIVRO CAIXA

Adicions oz Favoritos

XYZ Consultoria Contabil Lida

CADASTRO - ALTERACAQ

AR, comatoffroninianandd oom or

Digite 0= dados que deseja alterar
Clicando em ALTERAR o= dados serdo gravados
Para =sair cligue em VOLTAR.

Controlenanete Ltda

O o O (RS ) | PBSNCET AT RO (¥ NN MITOE L acE TwaTne
1Z245ETEEOOOOL
Sl

Bw. Paulista Z000
Comgerans  Bmm

Bela Vis=ta

23c Paulc
iy Carmpos: cbrigatdeios:

e

coj.az
i
03142056
= v

Siga as instrucdes da tela abaixo para alterar a senha.

LIVRO CAIXA

Adicions zos Favoritos

X¥7Z Consultoria Contabil Ltda

SENHA - ALTERACAQ

USUARID: ComManoCaNPonanaT com of

ROV SIERHA

BN TN

[ )as=res osveconTsRs CARADTERSE MUUSA0S £

DU LETRAS)
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Livro Caixa

Meus Pagamentos

Nesta tela ficam registrados os pagamentos efetuados e em aberto.
Para imprimir o boleto de pagamento, clique em BOLETO.

Erspaental raalich

srememsee XYZ Consultoria Contabil Lida

@..m wia LIVRO CAIXA

MEUS PAGAMENTOS

| Frogmms | ancirmarce | taor | Pugaowecs | veer | drucis | feer |
ST IRDATOIE. B amESTT g
oo OIS EEMESEENE S mESRsT

E=

Clicando em Boleto existe a op¢do de GERAR O BOLETO ou ALTERAR O PLANO DE PAGAMENTO.
Imprima o BOLETO e efetue o pagamento
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Livro Caixa

Meu Plano

Esta tela registra o nome do seu plano, a quantidade de langamentos e usuarios contratados e a
quantidade de langamentos e usuarios, que ja foram utilizados.

%) Xzues | VRO CAIXA

Adicions 20z Favoritos
¢ Eripressd iselid e e e

g Tmesmss XYZ Consultoria Contabil Lida

USUARKD: commadhoonoisnansl.oomir

MEU PLANO

Plano 500 - anual - Valido até:19/04/2016
Lancamentos Lancamentos
Contratados LHilizados
Cliente=s e :l
Lancamentos — II|
TOTAL [Cs00 ] I
USUARIOS s I
CLIQUE AQLI PARA MUDAR DE PLAND.
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Livro Caixa

Data dos Acessos

Neta tela fica registrados, todos os acessos ao sistema nos ultimos 30 dias.

@ xvzuda | IVRO CAIXA

Cemasese s yv7 Consultoria Contabil Lida

DATAS DE ACESSOS AO SISTEMA (dltimos 30 dias)
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Livro Caixa

Backup

Esta opgéo efetua o backup do arquivo selecionado nos formatos abaixo:

DOC

Importa o arquivo selecionado, para ser utilizado pelo WORD.

Para visualizar os dados é necessario que seu computador tenha instalado o programa Microsoft Word ou
qualquer outro leitor, no formato DOC.

XLS

Importa o arquivo selecionado, para ser utilizado pelo EXCEL.

Para visualizar os dados é necessario que seu computador tenha instalado o programa Microsoft Excel ou
qualquer outro leitor de planilhas no formato XLS .

TELA
Importa o arquivo selecionado e exibe na tela.
A partir da tela, vocé pode copiar (Ctrl-C) e colar (Ctrl-V) os dados, no seu aplicativo desejado.

remseem ¥YZ Consultoria Contabil Lida

&) 2+ LIVRO CAIXA

#&a BACKUP

Salecione o arquive & o formato

Argutva FOTmade
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Livro Caixa

Excluir Lote de Lancamentos

Esta opcéo permite determinar um intervalo entre datas, para excluir langamentos.
Os langamentos de livros antigos, apds a impresséo, podem ser excluidos, liberando-se espago no

sistema.

@ _I‘:"Z_I:tdg LI“RO CAIKA Adicions sos Favoritos

5 - e Y7 Consulioria Contabil Lida

ATENCAOD
Use esta opgdo para excluir um lote de langamentos,
0= langamentos excluidos ndo poderdo ser recuperados,
Para excluir todos os langamentos de um cliente, ndo preencha as datas.
O numero entre parénteses ( ) representa a quantidade total de langamentos cadastrados.
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Tela Clientes

Livro Caixa

Para personalizar os titulos utilizados, siga as instrugbes que estédo na tela.

@w LIVRO CAIXA

Adicions 305 Favoritos

P = Paricipagnan

*¥Z Consultoria Contabil Lida
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CLIENTES - CONFIGURACAQ
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Livro Caixa

Configurar Plano de Contas

Para implantar o Plano de Contas, digite o codigo da conta e o histérico.
Digite as contas em sequéncia. (EX: Conta 1, depois Conta 1.01, etc...)

Adicions 305 Favoditos

@ xvzuda | VRO CAIXA

smaeiu 7 Consultoria Contabil Lida

LISEIARID: comtmodboommpoianames oo i

PLANO DE CONTAS - CONFIGURAGAO
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Livro Caixa

ALTERAR A MASCARA

Antes de implantar o Plano de Contas, defina a mascara que deseja utilizar.

Apods sua implantagéo, ela ndo devera ser alterada. Caso seja necessario trocar a mascara apods a
implantagéo, o plano de contas antigo e todos os langamentos ja efetuados seréo excluidos.

O sistema vem configurado, para um plano de contas com 3 graus e 6 digitos ( 9.99.999)

E possivel utilizar outras mascaras, dentro dos limites abaixo:

Mascara minima: 2 Graus e 3 Digitos. (Ex: 9.99)
Mascara maxima: 6 Graus e 12 Digitos.(Ex: 9.99.99.99.99.999)

Dentro dos limites acima, qualquer mascara pode ser criada.
Para alterar a mascara, faga sua solicitagao através do formulario de suporte, incluso no programa.

ApOs a alteracao da mascara:

O plano de contas antigo sera excluido.

Todos os langamentos ja cadastrados serdo excluidos.
Os clientes cadastrados serdo mantidos.

U xzuda | IVRO CAIXA

P KXY Z Consultoria Contabil Lida

USRI cormmodb oo eyt oo

PLANO DE CONTAS - Alteracdo de Mascara

PAds s
P.EE.ERR

ATENCAQD

A mascara deve ser definida na implantagdo do sistema. Apos sua implantacdo. ndo devera ser altarada.
Caso seja necassdrio trocar a mascara apos a implantacdo, o plano de contas antigo e todos os
lancamentos j& efeluados, serdo exciuidos.

O sistema vem configurado, para um plano de contas com 3 graus e 6 digitos | 9.99.993)
E possiver utilizar outras mascaras. dentro dos limites abaixe!
Mascara minima; 2 Graus e 3 Digitos. (Ex; 8.98 )
Mascara maxima; 6 Graus e 12 Digitos (Ex: 5.98.95.99.99.999)
Dentro dos limites acima. qualguer mascara pode ser criada

Para alterar 8 mascara, faga sua solictagéo por e-mail

Apos a3 alterag8o da mascara
0 planc de contas antigo sera excluido,
Todos os lancamentos ja cadalradas serfo excluidos
Oz clientes cadastrados sardo mantidos.
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Livro Caixa

PLANO DE CONTAS PADRAO

O sistema possui alguns Planos de Contas padronizados. A partir deles, vocé pode incluir, alterar ou
excluir contas, adaptando de acordo com suas necessidades.

Selecione 0 modelo desejado, clique em CONFIRMAR e em seguida SELECIONAR ESTE PLANO DE
CONTAS.

A TROCA POR UM PLANO PADRONIZADO, APAGA SEU PLANO DE CONTAS ANTIGO.

O Plano de Contas s6 pode ser alterado se nao existirem langamentos cadastrados.

Caso existam langamentos, devem ser excluidos. Utilize a opgdo LANCAMENTOS — EXCLUSAO ou
ADMINISTRADOR — EXCLUIR LOTE DE LANCAMENTOS.

w xvzida | VRO CAIXA

§ -~ trewen Y7 Consultonia Contabil Lida

SELECIONAR UM PLANO DE CONTAS PADRAO

- CONFIRMAR

Exemplo 3 SAIR

Selecionar este Plano de Contas
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x

|
s

41/52



Livro Caixa

Configurar Livro Caixa

Permite personalizar o Termo de Abertura, Termo de Encerramento e os titulos dos relatérios.
As alteragdes efetuadas ficam gravadas e na impressao do Livro Caixa, serdo exibidas.

No campo texto dos Termos de Abertura e Encerramento, utilize os codigos abaixo, para automatizar a
inclusdo dos dados, quando for emitir o Livro.

[PT] Total de paginas

[P1] Numero da primeira pagina.
[P2] Numero da ultima pagina.
[CLI] Nome do cliente

[CNP] Cnpj ou Cpf do cliente
[D1] Data inicial.

[D2] Data final.

(&) 22t LIVRO CAIXA

=ree’ Y7 Consultoria Contabil Lida

LIVRO CAIXA - CONFIGURACAOQ

Termo de Abertura
Termo de Encerramento
Thulos dos Relatorios
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Livro Caixa

TERMO DE ABERTURA

Para personalizar o Termo de Abertura, siga as instrugdes que estao na tela.

Adicions gos Favoritos

(&) X2t LIVRO CAIXA

5 - mewes Y7 Consultoria Contabil Lida

LSUARID ComatodDioon I=nanaL oM

TERMO DE ABERTURA

Tz

Txte livro coobke [FT] folhos oomcsdos ssqosaciclmects de [P1] = [923
= zarvick perz o 1 dax - Dk IMFRESR

r==I]

==r]
no pacicdc da [OD1] & [GX].

GRAVAR
m i ety
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Livro Caixa

TERMO DE ENCERRAMENTO

Para personalizar o Termo de Encerramento, siga as instru¢gdes que estao na tela.

@ xvzida ] [VRO CAIXA

R X¥Z Consultoria Contabil Ltda

Adicions sos Favoritos

USUARMD: comatdhoanToienanet ComL

TERMO DE ENCERRAMENTO

Tasz

Tatm livrs coobke [FT] folbes oomacsdss segqosscisloscts de [F1] = [#31
m zarvicé porz o 1 Aoy eI =

TEREEIA: [CLI]

RT: | [CHE]

Pacioda da [01] = [OX].

e e v o

44 /52



Livro Caixa

TiTULOS DOS RELATORIOS

Para alterar os titulos dos relatdrios do Livro Caixa, siga as instru¢gdes que estao na tela.

xzida | IVRO CAIXA

Adicions sos Favoritos

g mmAmmmnes WYZ Consultoria Contabil Lida

HSUARID: comaiEhoanRalEnEneT-Com R

TITULOS DOS RELATORIOS

— T ——

g

TITULOS USADOS NO RELATORC DE LANCAMENTOS

TITULDE USADDES MO RELATCORED DE PLAND DE CONTAS

S — .MDEFN&MDJEF:EJWE — RODWPE DS RELATORIOS —
daz 1 Smzts calztizia. D i g
B e B g

m
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Livro Caixa

Outras Configuracoes

Para personalizar os titulos e as opgoes, siga as instrugdes que estéo na tela.
Sao permitidas as seguintes configuragoes:

Alterar o nome do titulo do programa, que aparece no topo das telas.

Alterar o nome da empresa, que aparece no topo das telas.

Definir o nimero de linhas que ira conter, cada pagina da listagem.

Eliminar a exibigdo de anuncios. (Somente para os Planos Pagos)

Eliminar a exibicdo de mensagens, com o resumo das contas, no Menu Principal

Adicions sos Favoritos
© EFpEER e ——

rmeet XYZ Consultoria Contabil Lida

@.') xzuda | VRO CAIXA

OUTRAS CONFIGURACOES

—— ROME DO TITWD ——

BTHIS DO USUASID WA TEL, ————
LIVED CADGR " HYZ Con=ultoria Consdbil Luda

— TAMANHD DAS LISTAGENS —

D= 10 & 59 Fnhas

.

— EXIEIR AMNIMCIDE — — MEMEAGENS DA TELA BRCIAL —
& SIM a S
= Mo o WAD
BRAVAR

0, NOrTEiments Conem O N0Me 00 pIog
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Livro Caixa

Acesso de Usuarios

Usuarios:

Cada plano permite a inclusdo de um determinado nimero de usuarios.

Definido senhas de usuarios, outras pessoas poderdo usar 0 mesmo programa, com acesso limitado
as telas que vocé determinar.

Selecione INCLUIR, EXCLUIR ou ACESSOS.
O usuario tem acesso a todos os clientes.

) XYZLtda

LIVRO CAIXA

Adicions sos Favoritos

E ]
L s Parfckachin
3

XY¥Z Consultoria Contabil Lida

MEUS USUARIOS - CONTROLE DE ACESSO

[ o | hoaw

L ADPINTTRADCR,

Incluindo Usuario:

=k

LISUASEHD: Cormiancell Conmoisnane .C

| vt |
[ |

Para incluir usuarios digite o seu nome e um login que devera conter 8 caracteres.
(s6 é permitido letras e nimeros)
Apds confirmar o cadastro sera enviado um email para sua caixa de entrada com o login e a senha.

Esta senha vira pré configurada para que o usuario acesse todas as telas, exceto a de configuragao.
Para limitar ou ampliar seu acesso utilize a opgao Acessos.

@i XYZ Ltda

g & Paricipscten

LIVRO CAIXA

XYZ Consultoria Contabil Ltda

INCLUIR USUAT

Poene oo Usaadrioc

LOGIN E SENHA

[fAT2

Login

Eenifa
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Livro Caixa

@I xvzida ] IVRO CAIXA

reniun X¥Z Consultoria Contabil Ltda

ATEN{iD: Anote o LOGIN e a SENHA e envie para o seu usuario,
Se esquecer estes dados, o usuario ndo tera acesso ao sistema.

Senhas perdidas, ndo podem ser recuperadas.
Para solicitar uma nova senha, é necessario excluir o usuario e inclui-lo novamente.

B3 USUARIO INCLUIDO ...

Excluindo Usuario:

Esta opgéo exclui o usuario do cadastro.

O sistema nao permite alteragdo nos dados do usuario.

Caso deseje alterar os dados de um usuario, devera ser excluido e incluido novamente.

@ xvzida | [VRO CAIXA

sraen Y7 Consultoria Contabil Lida

LUIR USUARID

COMFIRMA & EXCLUZAD 7

Bl 3

&) 2= LIVRO CAIXA

g meeemm o XYZ Consultoria Contabil Lida

USUARIO EXCLUIDO ...
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Livro Caixa

Definindo Acessos:
Esta opgéo limita ou libera o acesso do usuario a determinadas telas.

Com esta opgéao outros usuarios podem utilizar o programa, acessando somente as telas que vocé
desejar.

@ xzuda | IVRO CAIXA

smacsete 7 Consultoria Contabil Ltda

CEIMETIE, O S00M0 ST SUEE recessiianes

CDNTROLE DE ACESSO DE USUARIDS

Wangoa gra LiDaiar o GesTangae I~ Diog apgles 3natn 2 oligoe em GRAVAR
Usadrion Logit
[raTu ] [
MENU ] CLEMIES 7] LSRN
COMEATA
NCLUBAD = 1]
BLTERAGAD 1 ]
EXCLULED ]} ]
FLANILHA DE LANCANWERTD i}
FLAMIEL A ANLAL 0
FLAMILHA DE CONTAE . 1)
ENITER: LIVRD CAINA =

——

WL TAR
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Livro Caixa

Acesso de Clientes

Clientes:
Os clientes podem acessar o programa e consultar seus langamentos e relatérios.

Definido acessos e senhas os clientes, poder&o usar o programa, com acesso limitado para as telas que
vocé determinar.

Selecione ACESSOS ou SENHA.

@ xzuda | VRO CAIXA

smaceis 7 Consultoria Contabil Lida

MEUS CLIENTES - CONTROLE DE ACESSO
| o |

ST Rty M Lty

Adicions 3oz Favoritos

USRI, contatodloanTotenan e ComLD

T cwnicc Amade Lope
I Fefcs Dees i

ACESSOS

@ xvzuda | [\VRO CAIXA

g o mmesen N7 Consultoria Contabil

CONTROLE DE ACESSO DE CLIENTES

NOVAS PERMISSOES DE ACESSO

Estas slteractes s80 validas, somente pars o CLIENTE escolhido. Liker ™ ou Bloguel

ou 55 cnv_jées zhaixo e digue
O CLIENTE SCMENTE TEM ACESSE, ADS LANCAMENTOS EFETUADOS EM SEU NOME

LQZ2 EMPREENDIMENTCS E PARTICIPAI;@ES LTDA
9%9.6598.654/0001-52

CONFIGURE O5 ACESS505 - MENU DE LANCAMENTOS

PLANILHA DE LANGAMENTOS .. [
GRAFICO ANUAL .o 7]
PLANILHA DE CONTAS ............ @A
EMITIR LIVRO CAIXA ... ]

CLIENTE LIBERADO. Para BLOQUEAR o acesso do Cliente, desmarque TODOS oz campos e clique em GRAVAR,

VOLTAR

COMO O SEU CLIENTE ACESSSA O SITE 7

O Boess0 80 programa, £ somente pers vooe & sels usuarios

czsul um link exclusivo pars soesso
Fase maiores detslhes acesse ADMIMISTRATOR - ACESSD DIRETS cu PELO MEU SITE
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SENHAS

Xrztd LIVRO CAIXA

R XYZ Consultoria Contabil

CONTROLE DE ACESSO DE CLIENTES

INCLUIR f ALTERAR. - LOGIN E SENHA

Utilize estz opgSo pars cadastrer ou sitersr 2 senha

T login & o endereco de emsil, gue estd no Cadsstro do Clients

A seftha vooe esoolhe e deve ter 8 caracteres {letras efou nimeros)
LOZ EMPREENDIMENTOS E PARTICIPA@(")ES LTDA
99, 698.654/0001-52

A senha deve ter B caracteres (letras e/ ou nimeros)

r_
]
i [&
I
|

L

GRAVAR

VOLTAR

COMO O SEU CLIENTE ACES55A O SITE 2

O acesso 50 programa, & soments pasa vooe & seus usuarnios.
2 Cliente possui um link exclusivo para scesso
Para majores detalhes scesse ADMINISTRATOR - ACES50 DIRETO ou PELO MEU SITE

Envie os dados abaixo, para o seu Cliente,
Login: lzg@lzg.com
Senha: 00000000
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Livro Caixa

Acesso Direto ou pelo Meu Site

O acesso do cliente ao site é feito pela caixa de login, exclusiva para clientes.
Esta caixa de login pode ser colocada diretamente no seu Site ou Blog.
Também pode ser criado um botdo, com o link de acesso para caixa de login.

xzua | VRO CAIXA

g - "memsse w7 Consultoria Contabil Lida

Adicions 2oz Favoritos

LSRN comado@loonolennned oo e

Como o Cliente acessa seus lancamentos?

L?J Caixa de Login - Para vocé colocar no seu Site ou Blog.

TAMANHO {300 X 300) Copie & Cole em seu Site / Blog
— -;::.E:m :IF;]WEP:.l'.l't}r.r:mbeudm:.n:t.cnnj]::ra’lr:a’a.ph—p?- p
A i XYeluda C==AFVCEEVeplcHE  THE VR STRpk TR w L VahE ERE TV VR WEp LVTHVTE
Enpsitiiieg EMEhJIDechVb411VEDLcBdLVEVVEEdF EE EkRRwEcHEGhEhNT I 0al 1 1M
5 AP rETTEVERSRITaNiR1gVVBLITE” serolling="no” marginwidsh="0"
—— ; 5 marginheight="0" framsborder="0" width="200"
&% Livro Caixa hedght="300"3¢/iframes
Login
[ ] o
Sanna 2 . -
Fars colocar 3 caa de login, em seu site ou blog & 50 selecionar o
L——1 [ EnTRAR s = g hog 2 3
codigo complete da caida acima com o mouse, copid-lo {Ctr+C) & coli-lo
st e i g S i {Ctr+W} no codigo htmil da sua pagina. Nio alters o codige.
ek RO o ST Quando o Jogin for efetuado, 3 pagina que contém & cabts de login serd

substituids pela pagina do programa.

(2 ) Acesso através do link.

Link dirstc para acessar 3 Caixs de Login.

http://fwww . contendonanet .com.br/le/a. . php? -
c==APC Ik Vep Ml P THp VRo SRR E VR v L1 Va h EZHE TV E R LV OV T Rk De ol VE 4 L 1V Ep Le 241 VEVVE 4 TE ZE 2 kRS cHE
EhERNTTI 0o 1 a1 MnETTEVEe SRl TaNVR1gVVELTE

ATENMCAD:

A Caixa de Login & o Link, 530 soments pars os acessos dos Chentes

Seu login & senha; nio funcionam nests cabes de login
Chentes somente tem scesso 35 1elas de consultas.
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