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A Ficha de Vendas

Para iniciar uma VENDA, utilize a opgéo INICIAR UMA VENDA

E necessario que exista pelo menos 1 cliente e 1 produto cadastrado.

Para alterar os eventos, da ficha de vendas, use a opgdo ALTERAR PEDIDO DE VENDA
Segue abaixo a descricdo desta ficha.

PERSONALIZACAO DA FICHA

Os campos fixos, na ficha, podem ser alterados, através da opcdo ADMINISTRADOR-TELA VENDAS.
Os titulos, dos dados cadastrais do cliente, podem ser alterados, através da opcao ADMINISTRADOR-
TELA CLIENTES

Para alterar o logotipo, use a opcdo ADMINISTRADOR-MEU CADASTRO-ALTERAR LOGO
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Os campos com os dados dos clientes, sdo importados automaticamente, no inicio da venda
(opcéo INICIAR UMA VENDA).

Todos os campos na ficha, podem ser alterados através da opcdo ALTERAR PEDIDO DE VENDA.
A ficha pode ser impressa a qualguer momento, através da opgéo IMPRIMIR(pdf).

O pedido inicia no nimero 1 e é incrementado automaticamente.

Os pedidos excluidos, ndo tem sua humeracdo aproveitada.

Os dados do cliente, sdo preenchidos automaticamente pelo sistema.

O logotipo de sua empresa, pode ser incluido ou alterado na opcdo ADMINISTRADOR-MEU CADASTRO.

O cabecalho com o Nome, dados da empresa, o radapé e demais titulos e campos fixos, podem ser
alterados em ADMINISTRADOR-TELA VENDAS.

PREENCHIMENTO DA FICHA

LANCAMENTOS PARA O PEDIDO:

Selecione o item (produto) e digite a quantidade. Os demais campos serdo preenchidos automaticamente,
com os dados cadastrados no Estoque. Caso deseje, este dados poderao ser alterados. Apoés a selecao
clique em '+ Incluir'.

O campo EM ESTOQUE, apresenta a quantidade de itens em estoque. Este valor somente seréa
atualizado, ap6s clicar em CONFIRMAR, no final da digitagcdo do Pedido.

Continue selecionando os demais produtos e repita a sequéncia acima.

Para remover uma linha clique em 'X'.

Para alterar dados, exclua a linha e insira hovamente.

ApOs os produtos, existem 3 linhas para digitacao livre.

O SUB-TOTAL e TOTAL sao calculados automaticamente.

Caso nesessite, preenha os valores de DESCONTO e ACRESCIMO.

No final existe o campo VENDEDOR, que como todos os demais campos da ficha, podem ter este nome
alterado.

A DATA DO PEDIDO é preenchida com a data atual. Caso necessite, altere a data.

O campo Dados Adicionais pode ter um texto formatado (veja: ADMINISTRADOR-TELA VENDAS). que
pode ser completado, durante a digitacdo do pedido.

LANCAMENTOS PARA O CONTAS A RECEBER:

O valor total, pode ser dividido em varias parcelas.

Para adicionar parcelas, clique em '+ Adicionar Parcela'.

Para remover uma parcela, cliqgue em 'X', no final da linha.

No campo Data, digite as Datas de Vencimento e ho campo Valor, os Valores de cada parcela.
Os campos Documento e Histérico, também podem ser alterados.

O valor total das parcelas tem que ser igual ao valor total do pedido.

Concluida a digitagédo, clique em CONFIRMAR. Os dados seréo transferidos, para o CONTAS A
RECEBER e 0 ESTOQUE sera atualizado.

TOTAL DE LANCAMENTOS UTILIZADOS

Exibe o total de langamentos que foram utilizados, em cada modulo do programa, seu Limite Contratado e
0 Saldo Disponivel.

Cada pedido preenchido, gasta 1 lancamento. Os produtos digitados no pedido, ndo gastam langamentos.
Cada parcela incluida, na RELACAO DE PAGAMENTOS, gasta 1 lancamento.

Para que as alteracdes tenham efeito clique em CONFIRMAR.
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Os Recibos

A emisséo dos recibos é feita a partir da opcdo RECEBER-RECIBOS

E necessario que os valores, estejam cadastrados no contas a receber, para que o recibo possa ser
emitido.

Segue abaixo a descricdo do recibo.

PERSONALIZACAO DO RECIBO
Os campos do recibo, podem ser alterados através da opcdo ADMINISTRADOR-CONFIGURAR
RECIBOS

PREENCHIMENTO DO RECIBO
Selecione a opcdo RECEBER-RECIBOS




Como imprimir?

OPCOES PARA IMPRESSAO:

1- PDF:

Para atender a todos os tipos de impressoras, é gerado um arquivo em formato pdf.

Este arquivo é que deve ser impresso. Também pode ser salvo, no seu computador.

Clique no botdo IMPRIMIR(pdf), para gerar um arquivo em formato PDF e solicite a impresséao.

Para imprimir em PDF, é necessario que o programa AdobeReader, esteja instalado em seu computador.
Este leitor de PDF, pode ser baixado diretamente do site da Adobe: http://get.adobe.com/br/reader/

2 - TELA: Para imprimir a pagina, use a opc¢ao do seu navegador de internet.
Utilize folha A4 (210 x 297 mm) ou Carta (216 x 279 mm) e margens minimas a esquerda e a direita do

formulario.
Esta opcéo ird imprimir toda a pagina. Apos a impresséo recorte o pedido ou recibo.

Seguem abaixo os modelos que serdo impressos.
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RECIBO:
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Utilize a opcda ADMINISTRADOR-CONFIGURAR RECIBOS para selecionar a quantidade desejada.
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Vendas

As Listagens

Duarante as varias opc¢des de consultas, os dados sao exibidos em listagens.
Segue abaixo os elementos que englobam a listagem.

A quantidade de linhas da listagem, podem ser configuradas na op¢ao ADMINISTRADOR-OUTRAS
CONFIGURACOES
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Vendas

Clientes

eﬂ VENDAS
s TR Y7 Empreendimetos & Praticipactes SiA

a Clientes

COMSULTA

INCLUSAD

ALTERACAD

EXCLUSAD

Consulta:
Para efetuar uma consulta, aos dados cadastrais, ou a ficha financeira do Cliente.

Incluséao:
Para efetuar incluséao de Clientes.

Alteracéo:
Use esta opcao, para fazer alteracdes, nos dados do Cliente.

Excluséo:
Use esta opgédo, para excluir um Cliente.

Sair:
Retorna ao menu principal.
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Vendas

Consulta

Filtro de Consulta:
Para efetuar uma consulta preencha os campos com os dados que deseja localizar.
Esta tela funciona como um filtro para consultas.

Exemplo:

Quero localizar todos os clientes que tem a palavra 'Ltda’ na Razdo Social e que tem a palavra 'Rua’ e no
campo Endereco e que séo do estado 'SP'. Para efetuar esta consulta coloque Ltda no campo nome, Rua
no campo endereco e selecione SP no campo estado. Tecle CONSULTAR.

Para consultar todos os dados existentes no cadastro, sem restrigdes, clique em CONSULTAR, sem
preencher nenhum campo.
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Apbs clicar em CONSULTAR a listagem abaixo sera exibida.
Para exibir a tela com os dados do cliente clique no icone 3 correspondente.

Para exibir a tela financeira do cliente clique no icone $ correspondente.

Cadastro de Clientes
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&) 22U VENDAS
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Ficha Financeira do Cliente

Ficha financeira do Cliente
CONSULTA 3 s

José da Silva
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Vendas

Inclusao

Para efetuar uma inclusédo preencha os campos com os dados desejados.
Caso o numero de langamentos atinja o limite para seu plano, vocé devera excluir registros ou atualizar
seu plano para mais langamentos.
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Vendas

Alteracao

Ao acessar a alteracao serd exibida a listagem de todos os registros cadastrados.
Para alterar um registro tecle na pasta 2 correspondente.

Confirmando a ALTERACAO, os PEDIDOS relacionados ao CLIENTE, também ter&o seus dados
alterados.

Cadastrg de Clientes
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Na ficha do cliente, digite os dados que deseja alterar.
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a Cadastro de Clientes
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Confimando & .ﬂx.'l_:;.ﬂ-.-:.iﬂ o5 FEDIID 2 de-she CLIENTE, Bamibam bardo saus dados

albarados.

Clique em GRAVAR,para finalizar a alteragéo.
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Vendas

Exclusao

Caso o Cliente possua pedidos, emitidos ou a emitir em seu nome, a exclusédo nédo sera permitida.
Antes de excluir o Cliente, é necessario, que os Pedidos que contenham seu nome, sejam excluidos.

Ao acessar a exclusao, serd exibida a listagem de todos os registros cadastrados.
Para excluir um registro, tecle na pasta correspondente.

Cadastrp de Clientes
EXCLUSAD
L R " e et R P P O R
I T T T T e U T

=

M

o P PO - et e
=

M

4

Na préxima tela confirme, se deseja realmente, excluir o registo.
@ EVE Ludm UENDAS

a Cadastro de Clientes

[

EXCLUSAD

05 langamenios ancluloos RED DoSrEo S&T MauDTdot

Para concluir, cliqgue em EXCLUIR.
Confirmando a exclusao, o registro sera eliminado e ndo podera mais ser recuperado.

@ KYZ Lidn VENDAS

B i

I  =tcwono comsuesss

CONTINUAR
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Vendas

Vendas

-

i VENDAS
X Z Empresndimetos & Praticipacies SiA

) s
-.\.4!', Vendas

COMSULTAR VENDAS

ALTERAR PEDIDD DE VENDA

Consultar Vendas:
Para efetuar uma consulta.

Iniciar uma Venda:
Para efetuar incluséao.

Alterar Pedido de Venda:
Use esta opcao para fazer alteracdes.

Excluséo:
Use esta opcao para excluir.

Sair:
Retorna ao menu principal.
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Vendas

Consultar Vendas

Para efetuar uma consulta ou imprimir, preencha os campos com os dados que deseja localizar.
Existem 3 formas de acessar determinada ficha de vendas:

Consulta por Namero
Digite o nimero e cligue em CONFIRMAR.

Consulta por Nome

Selecione 0 nome e cligue em CONFIRMAR.

Para consultar todos os dados existentes no cadastro, sem restri¢cdes, cligue em CONSULTAR, sem
selecionar nenhum campo.

Consulta por Filtro

Esta tela funciona como um filtro para consultas.

Preencha os campos que deseja localizar e clique em CONFIRMAR.

Exemplo:

Quero localizar todos as Vendas entre 03/02/2014 e 06/06/2014 do vendedor 'Jodo'.

Para efetuar esta consulta, selecione a data inicial, a data final e preencha o campo Vendedor com 'Jo&o'.
Tecle CONSULTAR.

Para consultar todos os dados existentes no cadastro, sem restri¢cdes, cliqgue em CONSULTAR, sem
preencher nenhum campo.

&1 2 VENDAS

g =S E Empresndimetos & Praticipacies SiA
M CONSULTA-Vendas
EELECIDHE L' TIPD DE S0 ELILTA:
CUMSUL 1A PO MUWEMC
CUMSUL LA MO NUWME
.
T — -
LUMSUL A i
e -
T w O W, ¥ ¥ W i Do Cansee Tm
o
e amma
— =3

Se for selecionada a Consulta por Nome ou a Consulta por Filtro, sera exibida uma listagem, onde o
registro devera ser selecionado, clicando na pasta 3
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Vendas

ApoOs a selecédo acima, ou no caso da Consulta por Nimero, serd exibida a tela solicitada.
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Vendas

Iniciar uma Venda
Para maiores detalhes, consulte 'A Ficha de Vendas', no inicio deste manual.

Para iniciar uma Venda, selecione o nome do cliente que deseja incluir e cligue em CONFIRMAR.
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[Lliciar uma venda (selecione o cliente)
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v e e
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e o= o | | | e | | | o= | =3 |

Na préxima tela, verifique se os dados estéo corretos e tecle em CONTINUAR.

Caso o numero de lancamentos atinja o limite para seu plano, vocé devera excluir registros ou atualizar
seu plano para mais lancamentos.
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A préxima tela, seré a tela de digitacdo da Venda.
Para concluir, clique em CONFIRMAR.

Esta opc¢éo altera o STATUS do Pedido, para FECHADO, transfere os valores para 0 CONTAS A
RECEBER e atualiza o ESTOQUE.

Caso cligue em CANCELAR, o Pedido ainda estard ABERTO e devera ser selecionado e finalizado.
Ap6s a gravacéo é possivel imprimir clicando em IMPRIMIR(pdf).

19/54



Vendas

E¥ELun  [CONtrodsNaNst
e
e ey

o e
A

e
[ [o—
-
o .
— =
S
= .
.
LAMCANRNTTE PARA © FRDOC
bt i
e = p—— = -
T w0 hhic
T . £
T —— [
I — e
— B
e | E——
e [
—
- o

T T = e N ——

o,

S

.

cancaen

amn

amazca

EYE LN
e
o e———
[ [—
=
o
m -
M
[ [ [
- =3
s
e L
vescasam -_ .
——— =
———————

-

| e o Rl

- PP S50 res ks PRI [, 4l e b s P i a1
i 4 P A e (8 PP A Sk, AL R 0 L e
s e b drarmanns o U ot D ccackln combr eacer

BRI

2o T B g 8 g, st 2 s g e
i 2 T ) i S T ) PR P ke B 5t
B g B o g il 3 [ Syt 8 gt bt & et

SELACAO O FASAMENTOR

[ mm [

20 /54



Vendas

Alterar Pedido de Venda

Para maiores detalhes, consulte 'A Ficha de Vendas', no inicio deste manual.

Para alterar um pedido, digite 0 niUmero da ficha, ou use a listagem e tecle na pasta ¥ | correspondente.

Qﬂ VEMDAS

= Z Em preendimetos & Praticipaches S8 A o Favemsa
SR Corme i i Lo
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Altere os dados da ficha.
Para concluir, cliqgue em CONFIRMAR.

Esta opcéo altera o STATUS para FECHADO, transfere os valores para 0 CONTAS A RECEBER e
atualiza o ESTOQUE.
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Exclusao

Ao acessar a exclusao, serd exibida a listagem de todos os registros cadastrados.
Para excluir um registro, tecle na pasta correspondente.

PEDIDO ABERTO

O pedido ABERTO é uma venda, que foi iniciada através da op¢édo, VENDAS-INICIAR UM VENDA e ndo
foi concluida. Este pedido contém somente os dados do cliente e ndo possui produtos nem valores a
receber.

A EXCLUSAO ird EXCLUIR o pedido.

PEDIDO FECHADO

Como o pedido ja foi fechado, os valores a RECEBER e/ou RECEBIDOS encontram-se lancados no
CONTAS A RECEBER. A quantidade de produtos também foi baixada do ESTOQUE.

A EXCLUSAOQ ira:
EXCLUIR o pedido. 1 langcamento sera creditado em sua conta.

EXCLUIR os valores que estdo no cadastro de contas a RECEBER e/ou RECEBIDOS. Cada valor a
receber ou recebido, representa 1 lancamento e sera creditado em sua conta.

As quantidades do estoque NAO terao seus valores alterados. Para alterar os valores do ESTOQUE,
utilize a opcdo ESTOQUE-ALTERACAO.

™ Vendas - EXCLUSAD
w

;. 4 L OOORGLIE kak ci Sha PRIIDD FECHAD &
W 03004 Rarats Lms FEDIDC FRCHADD 3
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c de [ekal de iicna cadasradea. Cada langarcnic no conlas a reccker, gasta raia T langar cniz

I | |

Verifique se é realmente a ficha que deseja excluir.
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Para concluir, cliqgue em EXCLUIR.
Confirmando a exclusao, o registro sera eliminado e ndo podera mais ser recuperado.
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CONTINUAR
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Receber

Ml *ZU9 VENDAS

]
P T——

5 X Z Empresndimetos & Praticipactes SiA

& RECEBER

it

Consulta
Para efetuar uma consulta, nas Contas a Receber e Recebidas.

Incluséo:
Para efetuar inclusdo de Contas a Receber.

Alteracéo:
Use esta opgdo para fazer alterag8es, nas Contas a Receber e Recebidas.

Excluséo:
Use esta opgao para excluir uma conta.

Baixa:
Use esta opgdo para baixar uma conta. A baixa transfere o valor, do Contas a Receber para o Contas
Recebidas.

Recibos:
Use esta opgdo para imprimir RECIBOS.

Relatorio Anual:
Use esta opgdo para obter o comparativo anual, més a més, de CONTAS A RECEBER e RECEBIDAS.

Sair:
Retorna ao menu principal.
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Consulta

Filtro de Consulta:
Para efetuar uma consulta, preencha os campos com os dados que deseja localizar.

Esta tela funciona como um filtro para consultas.

Exemplo:
Quero localizar todas as contas A RECEBER do Cliente 'Mauro Anténio' entre os dias 01/06/2014 e

30/06/2014.
Para efetuar esta consulta selecione o Cliente. Selecione a Data Inicial e a Data Final e tecle

CONSULTAR.
Para consultar todos os dados existentes no cadastro, sem restri¢cdes, cligue em CONSULTAR, sem

preencher nenhum campo.
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Apbs clicar em CONSULTAR a listagem abaixo seré exibida.
Para exibir a tela com os dados desejados, clique no icone a correspondente.

;:{'_, Contas 8 Hj’:::':'.:e'
= CONSULTA
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Ficha com Dados.
é-i wrus VENDAS

o §
= emimis XY Z Empreendimetos & Praticipagies S/A

Contas a Receber - CONSULTA
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Inclusao

As inclusbes no CONTAS A RECEBER, sao efetuadas automaticamente, no ato de CONFIRMAR a

Venda.
Porém através desta tela, é possivel inserir outros langamentos avulsos, que ndo pertencem a nenhuma

Venda.

Para efetuar uma inclusdo, preencha os campos com os dados desejados.
Caso o numero de langamentos atinja o limite para seu plano, vocé devera excluir registros ou atualizar

seu plano, para mais lancamentos.

By 22 VENDAS
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Clique em GRAVAR, para finalizar a incluséo.
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Alteracao

Ao acessar a alteracao serd exibida a listagem de todos os registros cadastrados.
Para alterar ou excluir um registro tecle na pasta 2 correspondente.
Os langcamentos com o simbolo € estao vinculados a Pedidos de Venda.

Para alterar estes lancamentos, use a opcédo: VENDA - ALTERAR PEDIDO DE VENDA
e digite o nimero do pedido.

o Contas a Receber e Recebidas
WS Al TERACAD

D wm, o EF sk Tazal crderacy g Cat de Veecimacts. B Dnsin gae o Begamants

Ficha de Edicéo.
Nesta ficha, vocé ird digitar os dados que deseja maodificar.

@ﬂ VENDAS

it N S
- - -
Wz

Clique em GRAVAR, para finalizar a alteragéo.
@ EYE Lhin vENDAs
X x\r' =

g Empresndimetos & Praticipagoes S04
H ALTERADD COM SUCESED
.
JA—
r— o
Jroap—— S— pp— p—
- o .
wnzo
CONTIIUAR

Abaixo a tela que sera exibida, caso o lancamento esteja vinculado a um Pedido.
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&1 27 VENDAS

= ¥ Z Empreendimetos & Praticipacies S/A

% Contas a Receber & Recebidas
ALTERAGAD 20

ATENCAD
LANGANENTD VINCULADD A0 FEMDO N° 1
Para aiterar ssts lancamento, uss 3 opglo:
VENDA - AL TERAR PEDIDD DE VENDA
& digite o nimere do pedide
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Exclusao

Ao acessar a exclusao serd exibida a listagem de todos os registros cadastrados.
Para excluir um registro, tecle na pasta correspondente.

Os langamentos com o simbolo & estao vinculados a Pedidos de Venda.

Para excluir estes lancamentos, use a op¢édo: VENDA - ALTERAR PEDIDO DE VENDA
e digite o nimero do pedido.

Contas a Receber e Recebidas
«-E' E«CLUS,&G

eara cxd
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Na préxima tela confirme, se deseja realmente, excluir o registro.
@ EYE Lida VENDAS

B ]

s eSO EZ Empresndimetos & Praticipaches S/A
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Para concluir, cliqgue em EXCLUIR.
Confirmando a exclusao, o registro sera eliminado e ndo podera mais ser recuperado.

]

wmem—— Y Z Empreendimetos & Praticipactes SIA

@& VENDAS

H ESOCLIADD COM SUCESS.

CONTIMUAR

[l

Abaixo a tela que sera exibida, caso o lancamento esteja vinculado a um Pedido.
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% Contas a Receber & Recebidas
EXCLUSAD z

ATENCEO
LANGAMENTD VINCULADD A0 FEDIDD H° 1
Para sxclulr sste lancamento, uss 3 opglo:
VEND - AL TERAR PEDIDD DE VENDA,
o digite o nimero do pedide

Vendas
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Baixa

A BAIXA deve ser efetuada, quando o pagamento for recebido.
Ao acessar a BAIXA, sera exibida a listagem de todos os registros cadastrados.

Para baixar um registro, tecle na pasta 2 correspondente.
Os registros baixados, seréo removidos do contas a receber e colocados no contas recebidas.

Contas a Receber
»-i’ ElAlm RECEEIER PAGAMENTO

Fara Baixar. abe cnada
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4
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Na préxima tela confirme, se deseja realmente, baixar o registro.
e ITZL‘MH v’ENDAS
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Clique em GRAVAR, para finalizar.
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Recibos

Ao acessar opgdo RECIBOS, sera exibida a listagem de todos os registros cadastrados.
Para emitir o recibo, tecle na pasta (3 correspondente.

\__ Emissédo de Recibos

guc e ) para
mmmmmmmmmmmm
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4
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O recibo sera exibido na tela. Neste momento todos os dados do recibo podem ser alterados.
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Para imprimir, siga as intru¢cdes que aparecem na tela.
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Relatério Anual
Exibe um comparativo, més a més, entre os valores a receber e recebidos.

S 2 YENDAS
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Estoque

4“7 VENDAS

X Z Empresndimetos & Praticipactes SiA

B it
P T

‘ ESTOQUE

Consulta:
Para efetuar uma consulta, aos dados do Estoque.

Incluséo:
Para efetuar incluséo de itens no Estoque.

Alteracdo:
Use esta opcdo, para fazer alteracGes, de itens no Estoque.

Excluséo:
Use esta opcdo, para excluir itens no Estoque.

Sair:
Retorna ao menu principal.
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Consulta

Filtro de Consulta:
Para efetuar uma consulta preencha os campos com os dados que deseja localizar.
Esta tela funciona como um filtro para consultas.

Exemplo:

Quero localizar todas os produtos, que tem 0 nome '‘Camisa’, com mais de 50 pecas em estoque e com
valor entre R$200,00 e R$ 300,00.

Para efetuar esta consulta, prencha o campo Nome do item, com a palavra 'Camisa’ .

No campo quantidade, preencha a coluna da esquerda com o niumero 50 e no campo preco coloque 0s
valores DE 200,00 A 300,00.

Tecle CONSULTAR.

Para consultar todos os dados existentes no cadastro, sem restricdes, cliqgue em CONSULTAR, sem
preencher nenhum campo.

Dt
I

&l EYE Lula UENDAE

COMSULTAR

FUEEAa, D BT € URIIRW, 3T T e o8 50 peg e B el aqe v s sk
4 bumn covn o poeu Tamida
Fuda =9 n.lu \J.uu. 4 zaadi ca o IJI-lHiI.lb'p\.Vﬁ.l SRALIR T AL
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ke RLIR TRLEE RS )

Apbs clicar em CONSULTAR a listagem abaixo sera exibida.
Para exibir a tela com os dados do estoque, clique no icone (3 correspondente.

. Estaque Produtos

= dicande e ’ﬁ" Crdene 2 Bcla vaande caaclzy & »
e —e e — e e Y
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Ficha com dados do Estoque
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Inclusao

Para efetuar uma incluséo, preencha os campos com os dados desejados.
Caso o numero de langamentos atinja o limite para seu plano, vocé devera excluir registros ou atualizar

seu plano para mais langamentos.

@ EYE Luin vEMDAS

B ]

a0 Z Empreendimetos & Praticipacoes S/A

‘ Estogue - Produtos
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Clique em GRAVAR,para finalizar a incluséo.
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Alteracao

Ao acessar a alteracao, sera exibida a listagem de todos os registros cadastrados.
Para alterar um registro, tecle na pasta ¥ | correspondente.

Os langamento j& digitados nos Pedidos, ndo serédo alterados. A alteracdo nao modifica, o que ja foi
digitado nos Pedidos.

‘ Estoque - Produtos
ALTEFLACAG

Fara a denc a Bels vmandc gaxias @ w
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Na ficha do estoque, digite os dados que deseja alterar.
&4 XU VENDAS
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Clique em GRAVAR,para finalizar a alteragéo.
! EYE Lhin vENDAs

]
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H ALTERADD COM SUCESS0

ALTERACAD |

CONTINUAR
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Exclusao

Ao acessar a exclusao serd exibida a listagem de todos os registros cadastrados.
Para excluir um registro, tecle na pasta correspondente.

Os langcamento j4 digitados nos Pedidos, ndo serdo alterados ou excluidos. A excluséo ndo remove, 0 que
ja foi digitado nos Pedidos.

Estoque - Produtos

EACLUSAD
mm__mmmm“
W -3 pg [
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Na préxima tela confirme, se deseja realmente, excluir o registro.

El zud \JENDAS

w Paricipapine

¥YZ Empreendimetos & Praticipacies SiA

. Estoque - Produtos

ATENCAD
05 langamentos excluidos nio poderio ser recuperados.

EXCLUSAOD (X

Cidge Fuema s e
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Para concluir, cliqgue em EXCLUIR.
Confirmando a exclusao, o registro sera eliminado e ndo podera mais ser recuperado.

@ welida \VENDAS

TR ¥¥Z Empreendimetos & Praticipacties SiA

H EXCLUIDO COM SUCESSO
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Administrador

M *7U YENDAS

]

g == E Empresndimetos & Praticipaches S/A iz sl TS
AL SR e i Ak £
I ~DMINISTRADOR [
'.‘EP:' MEUS CONTROLES ﬂ MINHAS TELAS

=@ MEUS ARQUIVOS COMFIGURAR RECIEOS
OUTRAS CONFIGURAGEES
#, MEUS USUARIOS

CONTROLE DE ACESSO0S

Meu Cadastro:
Para efetuar alteracGes no Logotipo, Dados cadastrais do usudrio e Alteracdo de Senha.

Meus Pagamentos:
Para verificar a posicdo dos pagamentos efetuados, emitir o Boleto de Pagamento e Alterar o Plano.

Meu Plano:
Para verificar a quantidade de langamentos e usuarios contratados e utilizados.

Data dos Acessos:
Data dos acessos ao sistema.

Backup:
Backup dos arquivos.

Tela Clientes:
Configura a tela de Clientes.

Tela Vendas:
Configura a tela de Servicos.

Tela Receber:
Configura a tela de Contas a Receber.

Tela Estoque:
Configura a tela de Estoque.

Configurar Recibos:
Configura o Recibo de Pagamento.

Outras Configuracoes:
Configura o titulo do programa, o nome da empresa, o numero de linhas da listagem.
Elimina a exibi¢do de anuncios.

Controle de Acessos:
Define senhas e niveis de acesso, para os diversos usuarios.
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Vendas

Meu Cadastro

Nesta tela é possivel alterar os dados cadastrais e o logotipo.

Os dados cadastrais, sdo utilizados, para preencher o boleto de cobranca.

Os dados que aparecem na Tela, no Recibo e na Ficha de Vendas nao serao alterados, através desta
opgao.

Para alterar o nome que aparece na tela, utilize a opcdo ADMINISTRADOR-OUTRAS CONFIGURACOES
Para alterar os dados da empresa que aparecem na Ficha de Vendas e no Recibo, utilize a opgéo
ADMINISTRADOR-TELA VENDAS

Nas telas a seguir, também ¢é possivel alterar a senha.

VENDAS

XZ Empresndimetos & Praticipactes SiA

MELU CADASTRO

&

KYE Licim

L-prwramy
FLH "

coeztactlizwodcablze . com

| arcmas o |

LT c AmsTR

=rr z=praacdizetca § roecicipacies I
e =i |l e e v
LIARBETARISSIL LIA-L-RLE A3=UU=23450T75%
[

AT &5 CESTEISE

i
(=2 ) 1

et
=3 4387
Ak wazlc

Siga as instrucdes da tela abaixo para incluir, excluir ou alterar o logotipo .

VENDAS

XZ Empreendimetos & Praticipacies

LOGOTIPC

— a

i“ EYE Lida .
Ean e iy -,
Pppen

&

ERIVIRIE IR

Siga as instrucdes da tela abaixo para incluir, excluir ou alterar dados cadastrais.
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VEMNDAS

Vendas

XZ Empresndimetos & Praticipactes SIA

CADASTRO - ALTERACAD

AR canme e ik

Digite o= diadios gque desals sierar

NOLTAR

00w A_TERAR of dacos sl gravenos

T

23-TU-234B0TER

Para salr clique am VOLTAR
i
ETr s=posscdiizecce B FOATicipacies Em
e
LIARBETA SIS LA3-L-RE
ar do CooTorss
Grm-rw N
=1 a2E7 Caztzz
o
ks wezlc
“Canpos cEripgasics
| smmam |

Siga as instrucdes da tela abaixo para alterar a senha .

VENDAS

KZ Empresndimetos & Praticipagies 574

iooomr o Treme

SEMHA - ALTERACAD

SR, e v it il 25

I:I FRTTENET I = DS T
S |

PO W L,
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Vendas

Meus Pagamentos

Nesta tela ficam registrados os pagamentos efetuados e em aberto.
Para imprimir o boleto de pagamento, cligue em BOLETO.

@15}‘{9@. VENDAS

= u Paricipurimy

S XYZ Empreendimetos & Praticipacies SiA

MEUS PAGAMENTOS

| Pprams | i | e | Bepweia ] e ] Sl | iei- ]
Vancss LOVORTOOE R 5, S OIS R T4, 50 PG
T 1006300 B 3650 MEETD  Ecet

E=

Clicando em Boleto existe a opcdo de GERAR O BOLETO ou ALTERAR O PLANO DE PAGAMENTO.
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Vendas

Meu Plano

Esta tela registra o nome do seu plano, a quantidade de lancamentos e usuarios contratados e a
guantidade de langamentos e usuarios, que ja foram utilizados.

Q EYE Lhin VENDAE

g ey

g TSSO Z Empreendimetos & Praticipacies S/A didinns o Frn
AL SR et i Ak £
MEL PLAMND
Plang 500 - mensal - Valdo ate 0TS 014
Langamentos Langamsntos
Contratados Utlizados
- 1
- =1
_ 1
S 1
—1 —/1
SIS AT PARA PIIDAR DS T AN,
SAR
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Vendas

Data dos Acessos

Neta tela ficam registrados, todos os acessos ao sistema nos ultimos 30 dias.

@ xvzus \ENDAS

s e w7 Empreendimetos & Praticipacies Sia

DATAS DE ACESSOS AO SISTEMA (aitimos 30 dias)

Crdene a Bcla vsande oxxcloa u w

| i msen [ e ]
i Rirncioabive o DE-08-3004 143055 00 150 181 1%
ot Rirnciosbiue corr DE-08-3004 143816 00 150 181 1%

Al
EE = e C I I 1= =1
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Backup

Esta opgéo efetua o backup do arquivo selecionado nos formatos abaixo:

DOC

Importa o arquivo selecionado, para ser utilizado pelo WORD.

Para visualizar os dados é necessario que seu computador tenha instalado o programa Microsoft Word ou
qualquer outro leitor, no formato DOC .

XLS

Importa o arquivo selecionado, para ser utilizado pelo EXCEL.

Para visualizar os dados é necessario que seu computador tenha instalado o programa Microsoft Excel ou
qualquer outro leitor de planilhas no formato XLS .

TELA
Importa o arquivo selecionado e exibe na tela.
A partir da tela, vocé pode copiar (Ctrl-C) e colar (Ctrl-V) os dados, no seu aplicativo desejado..

&j EYE Ludn VENDAS

]

=S XOrZ Empresndimetos & Praticipactes S04
W BACKUP
SR —
- =




Vendas

Tela Clientes

Para personalizar os titulos utilizados, siga as instru¢des que estéo na tela.

@ EYELun vENDAs

S X Z Empresndimetos & Praticipactes SiA e

AR canme e ik

CLIENTES - CONFIGURACAD

TTULCE LD T nA TRLADE CLEN TRE

BHITELCODE

‘Tiadiah o CAPTCR Cpciare a7
[Ty

i e bl &
I [N, chi e 0k . L
Fobat it ki

—-—
————
[y
Foa. csemgocat. mas ek, el s s —
(L T T
ek s b et b sk ek = = =
[ree—
"

i, e . e e, ot ket
0 0, e it 0
Ci e el s s £ .

i rucas cermpaca., . chicko. cpak
il 0 5 i e e 5 0

g

EEEE | e
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Vendas

Tela Vendas

Para personalizar os campos e titulos utilizados, siga as instru¢des que estéo na tela.
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