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Vendas

A Ficha de Vendas

Para iniciar uma VENDA, utilize a opcgao INICIAR UMA VENDA

E necessario que exista pelo menos 1 cliente e 1 produto cadastrado.

Para alterar os eventos, da ficha de vendas, use a opgdo ALTERAR PEDIDO DE VENDA
Segue abaixo a descrigéo desta ficha.

PERSONALIZACAO DA FICHA
Os campos fixos, na ficha, podem ser alterados, através da opcao ADMINISTRADOR-TELA VENDAS.
Os titulos, dos dados cadastrais do cliente, podem ser alterados, através da opgdo ADMINISTRADOR-

TELA CLIENTES
Para alterar o logotipo, use a opgado ADMINISTRADOR-MEU CADASTRO-ALTERAR LOGO
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Os campos com os dados dos clientes, sdo importados automaticamente, no inicio da venda
(opgao INICIAR UMA VENDA).

Todos os campos na ficha, podem ser alterados através da opgdo ALTERAR PEDIDO DE VENDA.
A ficha pode ser impressa a qualquer momento, através da op¢ao IMPRIMIR(pdf).

O pedido inicia no niumero 1 e é incrementado automaticamente.

Os pedidos excluidos, nao tem sua numeracgéo aproveitada.

Os dados do cliente, sao preenchidos automaticamente pelo sistema.

O logotipo de sua empresa, pode ser incluido ou alterado na op¢gdo ADMINISTRADOR-MEU CADASTRO.

O cabecgalho com o Nome, dados da empresa, o radapé e demais titulos e campos fixos, podem ser
alterados em ADMINISTRADOR-TELA VENDAS.

PREENCHIMENTO DA FICHA

LANCAMENTOS PARA O PEDIDO:

Selecione o item (produto) e digite a quantidade. Os demais campos serdo preenchidos automaticamente,
com os dados cadastrados no Estoque. Caso deseje, este dados poderao ser alterados. Apds a selegao
clique em '+ Incluir'.

O campo EM ESTOQUE, apresenta a quantidade de itens em estoque. Este valor somente sera
atualizado, apds clicar em CONFIRMAR, no final da digitagdo do Pedido.

Continue selecionando os demais produtos e repita a sequéncia acima.
Para remover uma linha clique em 'X'.

Para alterar dados, exclua a linha e insira novamente.

Ap0ds os produtos, existem 3 linhas para digitagao livre.

O SUB-TOTAL e TOTAL séo calculados automaticamente.

Caso nesessite, preenha os valores de DESCONTO e ACRESCIMO.

No final existe o campo VENDEDOR, que como todos os demais campos da ficha, podem ter este nome
alterado.

A DATA DO PEDIDO é preenchida com a data atual. Caso necessite, altere a data.

O campo Dados Adicionais pode ter um texto formatado (veja: ADMINISTRADOR-TELA VENDAS). que
pode ser completado, durante a digitacdo do pedido.

LANCAMENTOS PARA O CONTAS A RECEBER:

O valor total, pode ser dividido em varias parcelas.

Para adicionar parcelas, clique em '+ Adicionar Parcela'.

Para remover uma parcela, clique em X', no final da linha.

No campo Data, digite as Datas de Vencimento e no campo Valor, os Valores de cada parcela.
Os campos Documento e Historico, também podem ser alterados.

O valor total das parcelas tem que ser igual ao valor total do pedido.

Concluida a digitagao, clique em CONFIRMAR. Os dados serao transferidos, para o CONTAS A
RECEBER e o0 ESTOQUE sera atualizado.

TOTAL DE LANCAMENTOS UTILIZADOS

Exibe o total de langamentos que foram utilizados, em cada médulo do programa, seu Limite Contratado e
o Saldo Disponivel.

Cada pedido preenchido, gasta 1 langamento. Os produtos digitados no pedido, ndo gastam langamentos.
Cada parcela incluida, na RELACAO DE PAGAMENTOS, gasta 1 langamento.

Para que as alteragbes tenham efeito clique em CONFIRMAR.
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Os Recibos

A emissédo dos recibos é feita a partir da opgdo RECEBER-RECIBOS

E necessario que os valores, estejam cadastrados no contas a receber, para que o recibo possa ser
emitido.

Segue abaixo a descrigéo do recibo.

PERSONALIZACAO DO RECIBO
Os campos do recibo, podem ser alterados através da opgdo ADMINISTRADOR-CONFIGURAR
RECIBOS

PREENCHIMENTO DO RECIBO
Selecione a opgédo RECEBER-RECIBOS




Como imprimir?

OPGCOES PARA IMPRESSAO:

1 - PDF:

Para atender a todos os tipos de impressoras, € gerado um arquivo em formato pdf.

Este arquivo € que deve ser impresso. Também pode ser salvo, no seu computador.

Clique no botdo IMPRIMIR(pdf), para gerar um arquivo em formato PDF e solicite a impresséo.

Para imprimir em PDF, é necessario que o programa AdobeReader, esteja instalado em seu computador.
Este leitor de PDF, pode ser baixado diretamente do site da Adobe: http://get.adobe.com/br/reader/

2 - TELA: Para imprimir a pagina, use a opg¢ao do seu navegador de internet.

Utilize folha A4 (210 x 297 mm) ou Carta (216 x 279 mm) e margens minimas a esquerda e a direita do
formulario.

Esta opgéo ira imprimir toda a pagina. Apds a impresséo recorte o pedido ou recibo.

Seguem abaixo os modelos que serdo impressos.

VENDAS:

. o XYZ Lida ControleNaNet
Farwoomlize metes cazzoe

o g da Ors m opgiic ADMDNISTEATOR - TELA IEEVIQOD

ORDEM DE SERACO RS 1 DATA 1808504

S L (LT

Troes u pistucs do pucsic dn ferrs

Mio mmtic incluidos om serriges do eletciciste

W RIEEENTE: WAL

Carlcs Maris 4. 020, 00

Usx & opgic ADMINIETHADCA THLA EIOVI{DE pers pareomelizir sste rodsoil o owtros detalhes da

Amminuture
T




Vendas

RECIBO:
) XYZLida ControleNaNet
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O recibno pode ser impresso em 1 ou 2 vias.
Utilize a op¢cda ADMINISTRADOR-CONFIGURAR RECIBOS para selecionar a quantidade desejada.
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As Listagens

Duarante as varias opgdes de consultas, os dados sao exibidos em listagens.
Segue abaixo os elementos que englobam a listagem.

A quantidade de linhas da listagem, podem ser configuradas na op¢do ADMINISTRADOR-OUTRAS
CONFIGURACOES
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Vendas

Clientes

= Paricioncon

@ xvzitz \VENDAS
5 H¥Z Empreendimetos & Praticipacies S/4

a Clientes

CONSLALTA,

INCLUSAD

ALTERACAD

EXCLUSAD

Consulta:
Para efetuar uma consulta, aos dados cadastrais, ou a ficha financeira do Cliente.

Incluséo:
Para efetuar inclusao de Clientes.

Alteracao:
Use esta opcao, para fazer alteragdes, nos dados do Cliente.

Excluséo:
Use esta opcao, para excluir um Cliente.

Sair:
Retorna ao menu principal.
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Vendas

Consulta

Filtro de Consulta:
Para efetuar uma consulta preencha os campos com os dados que deseja localizar.
Esta tela funciona como um filtro para consultas.

Exemplo:

Quero localizar todos os clientes que tem a palavra 'Ltda’ na Raz&o Social e que tem a palavra 'Rua’ e no
campo Endereco e que séo do estado 'SP'. Para efetuar esta consulta coloque Ltda no campo nome, Rua
no campo enderego e selecione SP no campo estado. Tecle CONSULTAR.

Para consultar todos os dados existentes no cadastro, sem restrigoes, clique em CONSULTAR, sem
preencher nenhum campo.
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Ap6s clicar em CONSULTAR a listagem abaixo sera exibida.
Para exibir a tela com os dados do cliente clique no icone (5 correspondente.

Para exibir a tela financeira do cliente clique no icone $ correspondente.
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Vendas

Inclusao

Para efetuar uma incluséo preencha os campos com os dados desejados.

Caso o numero de langamentos atinja o limite para seu plano, vocé devera excluir registros ou atualizar
seu plano para mais langamentos.
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Vendas

Alteracao

Ao acessar a alteragdo sera exibida a listagem de todos os registros cadastrados.

Para alterar um registro tecle na pasta (3 correspondente.

Confirmando a ALTERA(;AO, os PEDIDOS relacionados ao CLIENTE, também terdo seus dados
alterados.

Cadastrg de Clientes

ALTEQAC;&O
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Na ficha do cliente, digite os dados que deseja alterar.
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Clique em GRAVAR,para finalizar a alteragao.
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Vendas

Exclusao

Caso o Cliente possua pedidos, emitidos ou a emitir em seu nome, a exclusdo nao sera permitida.
Antes de excluir o Cliente, € necessario, que os Pedidos que contenham seu nome, sejam excluidos.

Ao acessar a exclusao, sera exibida a listagem de todos os registros cadastrados.
Para excluir um registro, tecle na pasta correspondente.

Cadastrp de Clientes
EXCLUSAD
S e W S ki Coiem s DS Aands a1 deEm B 4
o T v S R e e MR I
£ - e
W ke = For— s u
e
E
*
4

L [ - Tt fRE

]

g e 7 Empreendimetos & Praticipacoes SiA

a Zadastro de Clientes

ExcLusio &

O kampamation. sucieicdos alo DOCSTRO SAT TECEDATAN0S
. e
— — ._
an i o
- za E
e =
f P
sAm &

Para concluir, clique em EXCLUIR.
Confirmando a excluséo, o registro sera eliminado e n&o podera mais ser recuperado.

@_.‘EE‘L VENDAS

[—
Selde Y7 Empreendimetos & Praticipactes S/A

CONTIMUAR
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Vendas

Vendas

Al *Z4n VENDAS

B ]

g TS Y Z Empreendimetos & Praticipagtes S8

Fd

oF Vendas

CONSULTAR VENDAS

Consultar Vendas:
Para efetuar uma consulta.

Iniciar uma Venda:
Para efetuar inclusao.

Alterar Pedido de Venda:
Use esta opgao para fazer alteragoes.

Excluséo:
Use esta opgao para excluir.

Sair:
Retorna ao menu principal.
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Vendas

Consultar Vendas

Para efetuar uma consulta ou imprimir, preencha os campos com os dados que deseja localizar.
Existem 3 formas de acessar determinada ficha de vendas:

Consulta por Numero
Digite o numero e clique em CONFIRMAR.

Consulta por Nome

Selecione o nome e clique em CONFIRMAR.

Para consultar todos os dados existentes no cadastro, sem restrigdes, clique em CONSULTAR, sem
selecionar nenhum campo.

Consulta por Filtro

Esta tela funciona como um filtro para consultas.

Preencha os campos que deseja localizar e clique em CONFIRMAR.

Exempilo:

Quero localizar todos as Vendas entre 03/02/2014 e 06/06/2014 do vendedor 'Jod0o'.

Para efetuar esta consulta, selecione a data inicial, a data final e preencha o campo Vendedor com 'Jodo'.
Tecle CONSULTAR.

Para consultar todos os dados existentes no cadastro, sem restrigoes, clique em CONSULTAR, sem
preencher nenhum campo.
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Se for selecionada a Consulta por Nome ou a Consulta por Filtro, sera exibida uma listagem, onde o
registro devera ser selecionado, clicando na pasta [ |
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Vendas

Apos a selegdo acima, ou no caso da Consulta por Numero, sera exibida a tela solicitada.
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Vendas

Iniciar uma Venda

Para maiores detalhes, consulte ‘A Ficha de Vendas', no inicio deste manual.

Para iniciar uma Venda, selecione o nome do cliente que deseja incluir e clique em CONFIRMAR.

(42 VENDAS

= XYZ Empresndimetos & Praticipacies S/A A o Brieni
\; PRI —— e
¢ Vendas - INCLUSAD -
g i ! <y
Fary ishee ors VENDA, ssieceew o checte @ clisus e CONCTRSARL Verdisa arm JOESTC wils cactisey = Poraer, Picscics @ filfls foren eeoisdea

Pl miemovee it ASRRTOSE n FROSACTE caw o el meLlEED

I_n_iu:iar uma venda (selecione o cliente)

e [ AR

Vendas em ABERTO

0 T T N TR T

T 1 aWER il -

T " QAES e —

[ HEEs i —

* I
[ = e | | e v | e | s | s = |

Na préxima tela, verifique se os dados estéo corretos e tecle em CONTINUAR.
Caso o numero de langamentos atinja o limite para seu plano, vocé devera excluir registros ou atualizar
seu plano para mais langamentos.

%) 244 VENDAS

T Y Z Empreendimetos & Praticpaghes S/A ]

AR e e M LT

.,\J‘ Imiciar uma venda (confirme o cliente)

Carfera a dediie amubon @ Sinoe e CONTINL IR s it s gty
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—— s =y —
= e W —— ]
= s g ==
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= s =1
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A préxima tela, sera a tela de digitagéo da Venda.
Para concluir, clique em CONFIRMAR.

Esta opgéo altera o STATUS do Pedido, para FECHADO, transfere os valores para o CONTAS A
RECEBER e atualiza o ESTOQUE.

Caso cligue em CANCELAR, o Pedido ainda estara ABERTO e devera ser selecionado e finalizado.
ApoOs a gravagao é possivel imprimir clicando em IMPRIMIR(pdf).
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Vendas

Alterar Pedido de Venda

Para maiores detalhes, consulte ‘A Ficha de Vendas', no inicio deste manual.

Para alterar um pedido, digite o numero da ficha, ou use a listagem e tecle na pasta (2 correspondente.

@ rEive VENDAS

[
o 2 i

XY Z Empresndimetos & Praficipacies SIA i i e

M Vendas - ALTERACAD

LS i S Al o

-
Rrerarte el FR0-A00S poche ane shurmcia S8 3 Sdet andvee SEETO Law w segls OIS Uk VSNDE s Mralaae o sadiss
Far o caciass KIRRTIS ou FROSACTS e o el meLlshs
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Altere os dados da ficha.
Para concluir, clique em CONFIRMAR.

Esta opgéo altera o STATUS para FECHADO, transfere os valores para o CONTAS A RECEBER e
atualiza o ESTOQUE.
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Exclusao

Ao acessar a exclusao, sera exibida a listagem de todos os registros cadastrados.
Para excluir um registro, tecle na pasta correspondente.

PEDIDO ABERTO

O pedido ABERTO é uma venda, que foi iniciada através da opgado, VENDAS-INICIAR UM VENDA e nao
foi concluida. Este pedido contém somente os dados do cliente e ndo possui produtos nem valores a
receber.

A EXCLUSAO ira EXCLUIR o pedido.

PEDIDO FECHADO

Como o pedido ja foi fechado, os valores a RECEBER e/ou RECEBIDOS encontram-se langados no
CONTAS A RECEBER. A quantidade de produtos também foi baixada do ESTOQUE.

A EXCLUSAO ira:

EXCLUIR o pedido. 1 langamento sera creditado em sua conta.

EXCLUIR os valores que estdo no cadastro de contas a RECEBER e/ou RECEBIDOS. Cada valor a
receber ou recebido, representa 1 langamento e sera creditado em sua conta.

As quantidades do estoque NAO terég seus valores alterados. Para alterar os valores do ESTOQUE,
utilize a opcao ESTOQUE-ALTERACAO.

™  Vendas - EXCLUSAD
L

;s TR THHA ek o e PRI FROMAOE &
b 4 C/ORI0NS Farat L FEDID0 FECAAON 3
. 4 3 DRTATOS kb o s
"
*
7S

zreamenis no conkaa @ rec=ker, goia rala 1 kengerenic

5] P | | | § =

Verifique se é realmente a ficha que deseja excluir.
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Para concluir, clique em EXCLUIR.
Confirmando a excluséo, o registro sera eliminado e ndo podera mais ser recuperado.
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Receber

tyi’ﬂ VENDAS
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‘s, RECEBER

COMSULTA

Consulta
Para efetuar uma consulta, nas Contas a Receber e Recebidas.

Inclus&o:
Para efetuar inclusdo de Contas a Receber.

Alteracéao:
Use esta opgao para fazer alteragdes, nas Contas a Receber e Recebidas.

Exclusé&o:
Use esta opgao para excluir uma conta.

Baixa:
Use esta opgao para baixar uma conta. A baixa transfere o valor, do Contas a Receber para o Contas
Recebidas.

Recibos:
Use esta opgéao para imprimir RECIBOS.

Relatério Anual:
Use esta opgao para obter o comparativo anual, més a més, de CONTAS A RECEBER e RECEBIDAS.

Sair:
Retorna ao menu principal.
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Consulta

Filtro de Consulta:

Para efetuar uma consulta, preencha os campos com os dados que deseja localizar.
Esta tela funciona como um filtro para consultas.

Exemplo:

Quero localizar todas as contas A RECEBER do Cliente 'Mauro Antonio' entre os dias 01/06/2014 e
30/06/2014.

Para efetuar esta consulta selecione o Cliente. Selecione a Data Inicial e a Data Final e tecle
CONSULTAR.

Para consultar todos os dados existentes no cadastro, sem restrigdes, clique em CONSULTAR, sem
preencher nenhum campo.
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Apos clicar em CONSULTAR a listagem abaixo sera exibida.
Para exibir a tela com os dados desejados, clique no icone (3 correspondente.
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Inclusao

As inclusbes no CONTAS A RECEBER, sdo efetuadas automaticamente, no ato de CONFIRMAR a
Venda.

Porém através desta tela, é possivel inserir outros langamentos avulsos, que nao pertencem a nenhuma
Venda.

Para efetuar uma inclusdo, preencha os campos com os dados desejados.
Caso o numero de langamentos atinja o limite para seu plano, vocé devera excluir registros ou atualizar
seu plano, para mais langamentos.
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Clique em GRAVAR, para finalizar a inclusao.
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Alteracao

Ao acessar a alteracao sera exibida a listagem de todos os registros cadastrados.
Para alterar ou excluir um registro tecle na pasta 3 correspondente.
Os langamentos com o simbolo e’estéo vinculados a Pedidos de Venda.

Para alterar estes langcamentos, use a opgédo: VENDA - ALTERAR PEDIDO DE VENDA
e digite o numero do pedido.
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Ficha de Edigao.
Nesta ficha, vocé ira digitar os dados que deseja modificar.
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Cliqgue em GRAVAR, para finalizar a alteragao.
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Abaixo a tela que sera exibida, caso o langamento esteja vinculado a um Pedido.
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Exclusao

Ao acessar a exclusao sera exibida a listagem de todos os registros cadastrados.
Para excluir um registro, tecle na pasta correspondente.
Os langamentos com o simbolo e’estéo vinculados a Pedidos de Venda.

Para excluir estes langamentos, use a opg¢ao: VENDA - ALTERAR PEDIDO DE VENDA
e digite o numero do pedido.
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Na préxima tela confirme, se deseja realmente, excluir o registro.
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Para concluir, clique em EXCLUIR.
Confirmando a excluséo, o registro sera eliminado e ndo podera mais ser recuperado.
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Abaixo a tela que sera exibida, caso o langamento esteja vinculado a um Pedido.
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Baixa

A BAIXA deve ser efetuada, quando o pagamento for recebido.

Ao acessar a BAIXA, sera exibida a listagem de todos os registros cadastrados.

Para baixar um registro, tecle na pasta (3 correspondente.

Os registros baixados, serdo removidos do contas a receber e colocados no contas recebidas.
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Na préxima tela confirme, se deseja realmente, baixar o registro.
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Recibos
Ao acessar opcao RECIBOS, sera exibida a listagem de todos os registros cadastrados.
Para emitir o recibo, tecle na pasta | correspondente.
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O recibo sera exibido na tela. Neste momento todos os dados do recibo podem ser alterados.
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Relatorio Anual
Exibe um comparativo, més a més, entre os valores a receber e recebidos.
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Estoque

@L VENDAS

o i YZ Empreendimetos & Praticipagies SiA

ESTOQUE

COMEULTA

Consulta:
Para efetuar uma consulta, aos dados do Estoque.

Inclusé&o:
Para efetuar inclusdo de itens no Estoque.

Alteracgo:
Use esta opcao, para fazer alteragdes, de itens no Estoque.

Exclusé&o:
Use esta opcéo, para excluir itens no Estoque.

Sair:
Retorna ao menu principal.
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Consulta

Filtro de Consulta:

Para efetuar uma consulta preencha os campos com os dados que deseja localizar.
Esta tela funciona como um filtro para consultas.

Exempilo:

Quero localizar todas os produtos, que tem o nome 'Camisa’, com mais de 50 pecas em estoque e com
valor entre R$200,00 e R$ 300,00. )

Para efetuar esta consulta, prencha o campo Nome do Item, com a palavra 'Camisa’ .

No campo quantidade, preencha a coluna da esquerda com o niumero 50 e no campo preco coloque os
valores DE 200,00 A 300,00.

Tecle CONSULTAR.

Para consultar todos os dados existentes no cadastro, sem restrigdes, clique em CONSULTAR, sem
preencher nenhum campo.

t‘,’ I'I'ZLillu 'U'ENDAS

el
+ P iy

XY Z Empresndimetos & Frabicpacies 54
‘ Estogue - Produtos
Filbo - CONSULTA 3%
s LSS
T = e
——— ==

llwd-l'rbllll
Nona gt B g i

mllp AL s g
whisEELEC .IJI L Eamain.

Brr UKL LA aer

Apos clicar em CONSULTAR a listagem abaixo sera exibida.
Para exibir a tela com os dados do estoque, clique no icone (2 correspondente.
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Inclusao

Para efetuar uma inclusdo, preencha os campos com os dados desejados.
Caso o numero de langamentos atinja o limite para seu plano, vocé devera excluir registros ou atualizar

seu plano para mais langamentos.

@J rede VENDAS

SIS T Empreendimetos & Fratc paches SA

‘ Estogue - Produtos
INGLL

SAD 2
iy bl b g
b T, o B}
=
e
Evn =

Clique em GRAVAR,para finalizar a inclusao.
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Alteracao

Ao acessar a alteragdo, sera exibida a listagem de todos os registros cadastrados.
Para alterar um registro, tecle na pasta (3 correspondente.

Os langamento ja digitados nos Pedidos, n&o serdo alterados. A alteragdo ndo modifica, o que ja foi
digitado nos Pedidos.
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Na ficha do estoque, digite os dados que deseja alterar.
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Clique em GRAVAR,para finalizar a alteragao.
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Exclusao

Ao acessar a exclusao sera exibida a listagem de todos os registros cadastrados.
Para excluir um registro, tecle na pasta correspondente.

Os langamento ja digitados nos Pedidos, nao serao alterados ou excluidos. A exclusao néo remove, o que
ja foi digitado nos Pedidos.
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Na proxima tela confirme, se deseja realmente, excluir o registro.
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Para concluir, clique em EXCLUIR.
Confirmando a excluséo, o registro sera eliminado e ndo podera mais ser recuperado.
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Administrador
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DATA DOS ACERSD TELA ESTOQUE

&3 MEUS ARQUIVDS COMFIGURAR. RECIBOE
ML
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COMNTRIUE DE ADESSOS

8, IR RS
==

Meu Cadastro:
Para efetuar alteragdes no Logotipo, Dados cadastrais do usuario e Alteragéo de Senha.

Meus Pagamentos:
Para verificar a posigdo dos pagamentos efetuados, emitir o Boleto de Pagamento e Alterar o Plano.

Meu Plano:
Para verificar a quantidade de langamentos e usuarios contratados e utilizados.

Data dos Acessos:
Data dos acessos ao sistema.

Backup:
Backup dos arquivos.

Tela Clientes:
Configura a tela de Clientes.

Tela Vendas:
Configura a tela de Servigos.

Tela Receber:
Configura a tela de Contas a Receber.

Tela Estoque:
Configura a tela de Estoque.

Configurar Recibos:
Configura o Recibo de Pagamento.

Outras Configuracbes:
Configura o titulo do programa, o nome da empresa, o nimero de linhas da listagem.
Elimina a exibigdo de anuncios.

Controle de Acessos:
Define senhas e niveis de acesso, para os diversos usuarios.
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Meu Cadastro

Nesta tela é possivel alterar os dados cadastrais e o logotipo.

Os dados cadastrais, sao utilizados, para preencher o boleto de cobrancga.

Os dados que aparecem na Tela, no Recibo e na Ficha de Vendas nao serao alterados, através desta
opgao.

Para alterar o nome que aparece na tela, utilize a opcdo ADMINISTRADOR-OUTRAS CONFIGURACOES
Para alterar os dados da empresa que aparecem na Ficha de Vendas e no Recibo, utilize a opgéao
ADMINISTRADOR-TELA VENDAS

Nas telas a seguir, também é possivel alterar a senha.
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Siga as instrucdes da tela abaixo para incluir, excluir ou alterar o logotipo .
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Siga as instrucdes da tela abaixo para incluir, excluir ou alterar dados cadastrais.
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Siga as instrugdes da tela abaixo para alterar a senha .
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Meus Pagamentos

Nesta tela ficam registrados os pagamentos efetuados e em aberto.
Para imprimir o boleto de pagamento, clique em BOLETO.
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Clicando em Boleto existe a opgdo de GERAR O BOLETO ou ALTERAR O PLANO DE PAGAMENTO.
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Meu Plano

Esta tela registra o nome do seu plano, a quantidade de langamentos e usuarios contratados e a
quantidade de langamentos e usuarios, que ja foram utilizados.
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Vendas

Data dos Acessos

Neta tela ficam registrados, todos os acessos ao sistema nos ultimos 30 dias.

(¢4 ezt \JENDAS

< W= V7 Empreendimetos & Praticipacoes SIA

DATAS DE ACESS0S AO SISTEMA (uiimos 30 dias)

Ordces o kBcla saertc saxcizz = -

mricpineatia o H-08-I01E FEI1E 300 450 1L 18
e incionkilan oo 0-0R-I008 TR TR 200 150 18119
e

B EE e O = =1

45/ 54



Backup

Esta opgéo efetua o backup do arquivo selecionado nos formatos abaixo:

DOC

Importa o arquivo selecionado, para ser utilizado pelo WORD.

Para visualizar os dados é necessario que seu computador tenha instalado o programa Microsoft Word ou
qualquer outro leitor, no formato DOC .

XLS

Importa o arquivo selecionado, para ser utilizado pelo EXCEL.

Para visualizar os dados é necessario que seu computador tenha instalado o programa Microsoft Excel ou
qualquer outro leitor de planilhas no formato XLS .

TELA

Importa o arquivo selecionado e exibe na tela.
A partir da tela, vocé pode copiar (Ctrl-C) e colar (Ctrl-V) os dados, no seu aplicativo desejado..
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Vendas

Tela Clientes
Para personalizar os titulos utilizados, siga as instrugdes que estéo na tela.
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Vendas

Tela Vendas
Para personalizar os campos e titulos utilizados, siga as instrugdes que estéo na tela
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Vendas

Tela Receber

Para personalizar os titulos utilizados, siga as instrugdes que estéo na tela.
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Vendas

Tela Estoque

Para personalizar os titulos utilizados, siga as instrugdes que estéo na tela.
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Vendas

Configurar Recibos

Para personalizar o recibo, siga as instru¢des que estdo na tela.
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Vendas

Outras Configuracoes

Para personalizar os titulos e as opgoes, siga as instrugdes que estéo na tela.
Sao permitidas as seguintes configuragoes:

Alterar o nome do titulo do programa, que aparece no topo das telas.

Alterar o nome da empresa, que aparece no topo das telas.

Definir o nimero de linhas que ira conter, cada pagina da listagem.

Eliminar a exibigdo de anuncios. (Somente para os Planos Pagos)

Eliminar a exibigdo de mensagens, com o resumo das contas, no Menu Principal
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Vendas

Controle de Acessos

Usuarios:
Cada plano permite a inclusdo de um determinado numero de usuarios.

Definido senhas de usuarios, outras pessoas poderdo usar 0 mesmo programa, com acesso limitado
as telas que vocé determinar.

Selecione INCLUIR, EXCLUIR ou ACESSOS.
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MELS USUARIOS - CONTROLE DE ACESS0

Incluindo Usuario:

Para incluir usuarios digite o seu nome e um login que devera conter 8 caracteres.

(s6 € permitido letras e numeros)

Apo6s confirmar o cadastro sera enviado um email para sua caixa de entrada com o login e a senha.

Esta senha vira pré configurada para que o usuario acesse todas as telas, exceto a de configuragéo.
Para limitar ou ampliar seu acesso utilize a opgao Acessos.
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Excluindo Usuério:

Esta opgéao exclui o usuario do cadastro.

O sistema nao permite alteragdo nos dados do usuario.

Caso deseje alterar os dados de um usuario, devera ser excluido e incluido novamente.
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Vendas
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Definindo Acessos:
Esta opgéo limita ou libera o acesso do usuario a determinadas telas.
Com esta opgao outros usuarios pode utilizar o programa, acessando somente as telas que vocé desejar.
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CONTROLE DE ACESS0 DE USUARIOS
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